WYDAWANIE ZASWIADCZEN O DOCHODACH
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Kogo dotyczy
Whioskodawcy.
Jakie dokumenty nalezy ztozy¢

Pisemny wniosek o wydanie zaswiadczenia o zgdanej tresci, ktéry powinien zawierac:

1) nazwisko i imie wnioskodawcy oraz adres zamieszkania;

2) PESEL lub NIP;

3) telefon kontaktowy;

4) doktadne okres$lenie tresci zgdanego zaswiadczenia (jakiego zaswiadczenia dotyczy wniosek, za
jaki okres, jakich deklaracji podatkowych, gdzie bedzie sktadane, cel ztozenia, liczba
oczekiwanych egzemplarzy);

5) okreslenie sposobu odbioru;

6) czytelny podpis wnioskodawcy.

W przypadku zaswiadczenia podlegajgcemu optacie skarbowej, nalezy dotgczy¢ dowad jej zaptaty

Gdzie pobra¢ druki

Sala obstugi podatnika | pietro pok. 118, strona internetowa urzedu.

Termin ztozenia dokumentéw

Nie wystepuje.

Tryb skladania dokumentow

Bezposrednio w urzedzie - Sala Obstugi Klienta pok. 118 lub za posrednictwem operatora pocztowego.
Wymagane optaty

1) Wpydanie zaswiadczenia na wniosek - podlega optacie skarbowej w wysokosci 17 zi.

2) Zaptata opfaty skarbowej dokonywana jest na rachunek Urzedu m.st. Warszawy dla dzielnicy
Praga-Potudnie nr 39 1030 1508 0000 0005 5000 7118.

3) Nie polegajg optacie skarbowej zaswiadczenia zwolnione z obowigzku jej uiszczenia stosownie do
przepisdw art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej (tekst jedn.
Dz. U. z 2018r., poz. 1044 z pdézn. zm.) miedzy innymi w sprawach: alimentacyjnych,
ubezpieczenia spotecznego, zdrowotnego, rent strukturalnych, swiadczen socjalnych, pomocy
spotecznej, szkolnictwa, oswiaty pozaszkolnej, ochrony zdrowia.

Termin zatatwienia sprawy
Bez zbednej zwtoki, nie pdzniej niz w terminie 7 dni od daty ztoZzenia wniosku.
Sposob i forma zatatwienia sprawy

1) Wpydanie zaswiadczenia nastepuje na podstawie danych wynikajgcych z prowadzonej przez organ
podatkowy ewidencji, rejestrow i innych danych znajdujgcych sie w jego posiadaniu.

2) W przypadku brakéw formalnych lub wymaganej optaty skarbowej organ podatkowy wzywa
wnioskodawce do ich uzupetnienia w terminie 7 dni.

3) Niewypetnienie tego warunku powoduje pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia.

4) Whnioskodawca moze odebraé przygotowane zaswiadczenie:
a) osobiscie;
b) poprzez osobe upowazniong/petnomocnika;
c) za posrednictwem poczty pod wskazany adres.

Srodki odwotawcze

W przypadku wydania postanowienia o odmowie wydania zaswiadczenia, wnioskodawcy przystuguje
prawo wniesienia zazalenia do Dyrektora Izby Skarbowej w Warszawie za posrednictwem Naczelnika
Urzedu Skarbowego Warszawa-Wawer w terminie 7 dni od dnia doreczenia postanowienia.

Dodatkowe informacje

1) Wnhnioski mogg by¢ rowniez ztozone pisemnie w formie podania o wydanie zaswiadczenia (nie jest
wymagany wniosek urzedowy).

2) Zaswiadczenie moze odebra¢ tylko osoba, ktérej wniosek dotyczy, posiadajgca aktualny
dokument ze zdjeciem potwierdzajacy jej tozsamosc¢ lub osoba upowazniona przez wnioskodawce
do odbioru.

Podstawa prawna

1) Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (tekst jedn. Dz. U. z 2018r. poz. 800
z pdzn. zm.) z rozporzadzeniami.

2) Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opfacie skarbowej (tekst jedn. Dz. U. z 2018r. poz. 1044
z pdzn. zm.) z rozporzadzeniami.



