
Załącznik Nr 2 

do Zarządzenia Nr 101/2015 

Dyrektora Izby Skarbowej w Warszawie 

z dnia 1 kwietnia 2015r.  

 

 

Wykaz aktów prawa wewnętrznego wydanych przez Naczelnika  

Urzędu Skarbowego w Grójcu 

 

1. Zarządzenie:  

1) Nr 12/2006 z dnia 12 lipca 2006 r. w sprawie instrukcji inwentaryzacyjnej składników 

majątku w Urzędzie Skarbowym w Grójcu; 

2) Nr 11/2009 z dnia 20 maja 2009r. w sprawie określenia misji, polityki i celów jakości 

w Urzędzie Skarbowym w Grójcu; 

3) Nr 15/2009 z dnia 28 maja 2009r. w sprawie wprowadzenia instrukcji „Badanie 

zadowolenia i oczekiwań pracowników” w Urzędzie Skarbowym w Grójcu; 

4) Nr 24/2009 z dnia 21 sierpnia 2009r. w sprawie wprowadzenia instrukcji 

„Identyfikowanie i mapowanie procesów” w Urzędzie Skarbowym w Grójcu; 

5) Nr 26/2009 z dnia 25 sierpnia 2009r. w sprawie wprowadzenia instrukcji dotyczącej 

oceny okresowej pracowników w Urzędzie Skarbowym w Grójcu; 

6) Nr 28/2009 z dnia 07 września 2009r. w sprawie wprowadzenia instrukcji dotyczącej 

opracowania i nadzoru nad dokumentami w sprawie w Urzędzie Skarbowym 

w  Grójcu; 

7) Nr 29/2009 z dnia 14 września 2009r. w sprawie wprowadzenia instrukcji dotyczącej 

systemu kart informacyjnych; 

8) Nr 39/2009 z dnia 21 września 2009r. w sprawie wprowadzenia instrukcji „Działania 

zapobiegawcze, korekcyjne i korygujące” w Urzędzie Skarbowym w Grójcu; 

9) Nr 40/2009 z dnia 23 września 2009r. w sprawie wprowadzenia instrukcji dotyczącej 

wewnętrznego audytu jakości w Urzędzie Skarbowym w Grójcu; 

10) Nr 41/2009 z dnia 23 września 2009r. w sprawie wprowadzenia instrukcji dotyczącej 

nadzoru nad usługą niezgodną w Urzędzie Skarbowym w Grójcu; 

11) Nr 42/2009 z dnia 23 września 2009r. w sprawie wprowadzenia instrukcji dotyczącej 

benchmarkingu w Urzędzie Skarbowym w Grójcu; 

12) Nr 43/2009 z dnia 23 września 2009r. w sprawie wprowadzenia instrukcji dotyczącej 

przeglądu sprzętu i oprogramowania komputerowego w Urzędzie Skarbowym 

w  Grójcu; 

13) Nr 13/2011 z dnia 04 maja 2011r. w sprawie zasad nieodpłatnego zaopatrywania 

pracowników Urzędu Skarbowego w Grójcu w środki ochrony indywidualnej, odzież 

i obuwie robocze; 

14) Nr 15/2011 z dnia 12 maja 2011r. w sprawie „Regulaminu przyznawania premii 

miesięcznej pracownikom zatrudnionym na stanowiskach pomocniczych, 

robotniczych i obsługi” w Urzędzie Skarbowym w Grójcu; 

15) Nr 29/2011 z dnia 10 sierpnia 2011r. w sprawie rozszerzenia jednolitego rzeczowego 

wykazu akt w Urzędzie Skarbowym w Grójcu; 

16) Nr 34/2011 z dnia 10 września 2011r. w sprawie klasyfikacji i ewidencji wydatków 

strukturalnych oraz sporządzania sprawozdań budżetowych Rb-WS w Urzędzie 

Skarbowym w Grójcu; 

17) Nr 40/2011 z dnia 04 listopada 2011r. w sprawie zmiany Zarządzenia Nr 37/2011 

z  dnia 24 października 2011r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze 

spisu z natury składników majątkowych w Urzędzie Skarbowym w Grójcu; 



18) Nr 41/2011 z dnia 09 listopada 2011r. w sprawie standaryzacji pism sporządzanych 

w  Urzędzie Skarbowym w Grójcu; 

19) Nr 42/2011 z dnia 14 listopada 2011r. w sprawie wprowadzenia instrukcji „Szkolenia 

pracowników w Urzędzie Skarbowym w Grójcu”; 

20) Nr 47/2011 z dnia 07 grudnia 2011r. w sprawie wprowadzenia instrukcji 

„Opracowanie i nadzór nad dokumentacją prawa wewnętrznego i zewnętrznego” 

w  Urzędzie Skarbowym w Grójcu; 

21) Nr 53/2011 z dnia 16 grudnia 2011r. w sprawie zasad i trybu prowadzenia kontroli 

wewnętrznej w Urzędzie Skarbowym w Grójcu; 

22) Nr 60/2011 z dnia 20 grudnia 2011r. w sprawie wprowadzenia procedury korzystania 

z komputerów przenośnych w Urzędzie Skarbowym w Grójcu; 

23) Nr 61/2011 z 21 grudnia 2011r. w sprawie wprowadzenia „Polityki Kadrowej 

w  zakresie wynagradzania, motywowania i awansowania pracowników” w Urzędzie 

Skarbowym w Grójcu; 

24) Nr 67/2011 z dnia 28 grudnia 2011r. w sprawie wprowadzenia instrukcji w  sprawie 

eksploatacji i gospodarki samochodem służbowym w Urzędzie Skarbowym 

w  Grójcu; 

25) Nr 75/2011 z dnia 29 grudnia 2011r. w sprawie dokonywania opisów 

i  wartościowania stanowisk pracy w Urzędzie Skarbowym w Grójcu; 

26) Nr 78/2011 z dnia 29 grudnia 2011r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu 

organizacji bezpieczeństwa i higieny pracy w Urzędzie Skarbowym w Grójcu; 

27) Nr 85/2011 z dnia 30 grudnia 2011r. w sprawie wprowadzenia instrukcji dotyczącej 

zasad i trybu postępowania w zakresie udzielania zamówień publicznych w  Urzędzie 

Skarbowym w Grójcu; 

28) Nr 90/2011 z dnia 30 grudnia 2011r. w sprawie wprowadzenia „Instrukcji 

kancelaryjnej” w Urzędzie Skarbowym w Grójcu; 

29) Nr 95/2011 z dnia 30 grudnia 2011r. w sprawie wprowadzenia instrukcji „Nabór do 

pracy w służbie cywilnej” w Urzędzie Skarbowym w Grójcu; 

30) Nr 96/2011 z dnia 30 grudnia 2011r. w sprawie postępowania z odpadami 

wytwarzanymi w Urzędzie Skarbowym w Grójcu; 

31) Nr 99/2011 z dnia 30 grudnia 2011r. w sprawie zasad współdziałania komórek 

organizacyjnych Urzędu Skarbowego w Grójcu w zakresie przekazywania informacji 

do  publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej; 

32) Nr 1/2012 z dnia 15 lutego 2012r. w sprawie regulaminu Pracy Urzędu Skarbowego 

w  Grójcu; 

33) Nr 9/2012 z dnia 21 marca 2012r. w sprawie określenia zasad i trybu postępowania 

w  sprawach podróży służbowych oraz używania do celów służbowych samochodów 

niebędących własnością pracodawcy w Urzędzie Skarbowym w Grójcu; 

34) Nr 23/2012 z dnia 14 sierpnia 2012r. w sprawie wprowadzenia „Instrukcji kontroli 

wewnętrznej i obiegu dokumentów księgowych rachunkowości budżetowej oraz 

Zakładowego Planu Kont Urzędu Skarbowego w Grójcu; 

35) Nr 24/2012 z dnia 16 sierpnia 2012r. w sprawie wprowadzenia instrukcji „Samoocena 

wg modelu CAF w procesie doskonalenia Urzędu” w Urzędzie Skarbowym 

w  Grójcu; 

36) Nr 29/2012 z dnia 28 listopada 2012r. w sprawie Regulaminu Zakładowego Funduszu 

Świadczeń Socjalnych w Urzędzie Skarbowym w Grójcu; 

37) Nr 3/2013 z dnia 06 lutego 2013r. w sprawie zasad zlecania i wykonywania pracy 

w  godzinach nadliczbowych oraz w sprawie ewidencjonowania i rozliczania czasu 

pracy w Urzędzie Skarbowym w Grójcu; 



38) Nr 9/2013 z dnia 31 maja 2013r. w sprawie wprowadzenia Indywidualnego programu 

rozwoju zawodowego i awansowania pracownika w Urzędzie Skarbowym w  Grójcu. 

39) Nr 10/2013 z dnia 31 maja 2013r. w sprawie Programu zarządzania zasobami 

ludzkimi na lata 2013 – 2015 w Urzędzie Skarbowym w Grójcu; 

40) Nr 4/2014 z dnia 28 marca 2014r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu podziału 

i  przyznawania uznaniowych nagród finansowych z 3% funduszu nagród 

i  oszczędności funduszu płac dla pracowników Urzędu Skarbowego w Grójcu; 

41) Nr 5/2014 z dnia 28 marca 2014r. w sprawie nadania Urzędowi Skarbowemu 

w  Grójcu Regulaminu Organizacyjnego; 

42) Nr 9/2014 z dnia 10 czerwca 2014r. i Nr 13/2014 z dnia 10 września 2014r. 

w  sprawie zmiany Regulaminu Pracy w  Urzędzie Skarbowym w Grójcu; 

43) Nr 14/2014 z dnia 17 września 2014r. w sprawie wprowadzenia instrukcji „Badanie 

zadowolenia i oczekiwań klientów” w Urzędzie Skarbowym w Grójcu; 

44) Nr 3/2015 z dnia 23 stycznia 2015r. w sprawie ewidencji i wykonania wydatków 

w  układzie zadaniowym w Urzędzie Skarbowym w Grójcu. 

 

2. Decyzja: 

1) Nr 10/2007 z dnia 02 maja 2007r. w sprawie powołania Zespołu ds. badania przyczyn 

i rozmiarów awarii sprzętu elektronicznego występującego na wyposażeniu Urzędu 

Skarbowego w Grójcu z późniejszymi zmianami; 

2) Nr 35/2009 z dnia 29 grudnia 2009r. w sprawie powołania Zespołu Audytowego SZJ 

w Urzędzie Skarbowym w Grójcu; 

3) Nr 6/2010 z dnia 17 marca 2010r. w sprawie powołania Zespołu ds. przeglądu 

stanowisk pracy wyposażonych w monitory ekranowe oraz oceny warunków pracy na 

stanowiskach z monitorem ekranowym w Urzędzie Skarbowym w Grójcu; 

4) Nr 18/2011 z dnia 28 października 2011r. w sprawie wprowadzenia „Wykazu 

zidentyfikowanych procesów” w Urzędzie Skarbowym w Grójcu; 

5) Nr 3/2012 z dnia 29 lutego 2012r. w sprawie zwrotu kosztów zakupu okularów 

niezbędnych do pracy na stanowiskach wyposażonych w monitory ekranowe 

w  Urzędzie Skarbowym w Grójcu; 

6) Nr 4/2013 z dnia 21 lutego 2013r. w sprawie przeprowadzenia Przeglądu SZJ 

w  Urzędzie Skarbowym w Grójcu; 

7) Nr 7/2013 z dnia 16 kwietnia 2013r. w sprawie powołania rzecznika dyscyplinarnego 

w Urzędzie Skarbowym w Grójcu; 

8) Nr 27/2013 z dnia 07 listopada 2013r. w sprawie powołania pracownika 

ds.  komunikacji w Urzędzie Skarbowym w Grójcu; 

9) Nr 28/2013 z dnia 07 listopada 2013r. w sprawie zmiany w Zespole Audytowym SZJ 

w Urzędzie Skarbowym w Grójcu; 

10) Nr 30/2013 z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie zmiany Zespołu ds. Samooceny 

w  Urzędzie Skarbowym w Grójcu; 

11) Nr 15/2014 z dnia 09 czerwca 2014r. w sprawie powołania administratora 

bezpieczeństwa informacji w Urzędzie Skarbowym w Grójcu; 

12) Nr 19/2014 z dnia 09 października 2014r. w sprawie korzystania ze służbowych 

telefonów komórkowych przez pracowników Urzędu Skarbowego w Grójcu; 

13) Nr 25/2014 z dnia 17 listopada 2014r. w sprawie powołania komisji ds. wydzielania 

dokumentacji niearchiwalnej w Urzędzie Skarbowym w Grójcu. 

 

 


