Zakacznik nr 2

do zarzadzenia Nr 76/2015

Dyrektora Izby Skarbowej w Warszawie
z dnia 1 kwietnia 2015r.

Wykaz aktow prawa wewnetrznego wydanych przez Naczelnika
Urzedu Skarbowego w Przasnyszu

1. Zarzadzenie:

1) Nr 6/2000 z dnia 16 czerwca 2000r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy na
stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe;

2) Nr 8/2007 z dnia 8 lutego 2007r. w sprawie instrukcji organizacji prac kancelaryjnych
w Urzedzie Skarbowym w Przasnyszu;

3) Nr 15/2007 z dnia 8 maja 2007r. w sprawie wyznaczenia Administratora
Bezpieczenstwa Informacji w Urzedzie Skarbowym w Przasnyszu;

4) Nr 30/2007 z dnia 5 listopada 2007r. w sprawie organizacji ochrony
przeciwpozarowej 1 bezpieczenstwa i higieny pracy w Urzedzie Skarbowym;

5) Nr 31/2007 z dnia 8 listopada 2007r. w sprawie wprowadzenia Systemu Zarzgdzania
Wiedza w Urzedzie Skarbowym w Przasnyszu;

6) Nr 33/2007 z dnia 30 listopada 2007r. w sprawie powotania petnomocnika do spraw
ochrony informacji niejawnych;

7) Nr 17/2008 z dnia 6 lutego 2008r. w sprawie powotania Pelnomocnika ds. Systemu
Zarzadzania Jakoscia;

8) Nr 19/2008 z dnia 26 lutego 2008r. w sprawie zasad rozliczenia kosztow przejazdu w
podrézy stuzbowej samochodem niebedacym wiasnoscia Urzedu Skarbowego w
Przasnyszu oraz stawki za 1 km przebiegu;

9) Nr 2/2009 z dnia 16 stycznia 2009r. w sprawie wyznaczenia pracownikéw do
udzielania pierwszej pomocy pracownikom urzedu i innym osobom przebywajacym
na terenie zakladu pracy 1 wykonywania czynno$ci w zakresie ochrony
przeciwpozarowej 1 ewakuacji pracownikow;

10) Nr 3/2009 z dnia 27 lutego 2009r. w sprawie wprowadzenia instrukcji wykonywania
kopii dokumentow objetych tajemnicg skarbowa 1 oznaczonych klauzulg tajemnica
skarbowa;

11) Nr 5/2009 z dnia 3 marca 2009r. w sprawie wprowadzenia instrukcji systemowych
Systemu Zarzadzania Jako$cia;

12) Nr 8/2009 z dnia 10 kwietnia 2009r. w sprawie wprowadzenia instrukcji zarzgdzania
systemem informatycznym do przetwarzania danych oraz instrukcji postgpowania w
sytuacji naruszenia bezpieczenstwa danych osobowych;

13) Nr 16/2009 z dnia 30 czerwca 2009r. w sprawie powotania Rzecznika
dyscyplinarnego Urzedu Skarbowego w Przasnyszu;

14) Nr 20/2009 z dnia 31 lipca 2009r. w sprawie zmiany zarzadzenia powotujacego
Pelnomocnika ds. Zarzadzania Jakos$cig w Urzedzie Skarbowym w Przasnyszu;

15) Nr 21/2009 z dnia 31 lipca 2009r. w sprawie wprowadzenia instrukcji dotyczacej
warunkow 1 sposobu przeprowadzania ocen okresowych cztonkow korpusu shuzby
cywilnej;

16) Nr 26/2009 z dnia 2 listopada 2009r. w sprawie wprowadzenia instrukcji naboru i
zatrudniania pracownikéw w Urzedzie Skarbowym w Przasnyszu;

17) Nr 29/2009 z dnia 10 grudnia 2009r. w sprawie wprowadzenia instrukcji
udostgpniania informacji publicznej oraz obstugi Biuletynu Informacji Publicznej;



18) Nr 31/2009 z dnia 30 grudnia 2009r. w sprawie wprowadzenia Ksiegi Jakosci;

19) Nr 4/2010 z dnia 29 stycznia 2010r. w sprawie ewidencji i sporzadzania sprawozdan
Rb-WS w zakresie wydatkow strukturalnych ponoszonych przez Urzad Skarbowy w
Przasnyszu;

20) Nr 10/2010 z dnia 12 marca 2010r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w Urzedzie Skarbowym w
Przasnyszu;

21) Nr 21/2010 z dnia 28 grudnia 2010r. w sprawie przeprowadzania pierwszej oceny
cztonkéw korpusu stuzby cywilnej w Urzedzie Skarbowym w Przasnyszu;

22) Nr 13/2011 1z dnia 30 maja 2011r.w sprawie wprowadzenia instrukcji INS-019
,» Kontrola finansowa w Urzedzie Skarbowym w Przasnyszu”;.

23) Nr 23/2011 z dnia 1 sierpnia 2011r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji w sprawie
zasad i trybu postepowania w zakresie udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie
Skarbowym w Przasnyszu;

24) Nr 24/2011 z dnia 1 sierpnia 2011r. w sprawie wprowadzenia wewngetrznej polityki
antymobbingowej w Urzedzie Skarbowym w Przasnyszu;

25) Nr 25/2011 z dnia 1 sierpnia 2011r. w sprawie zasad korzystania z telefonow
stuzbowych do celow prywatnych przez pracownikéw Urzedu Skarbowego w
Przasnyszu;

26) Nr 29/2011 z dnia 1 wrzesnia 2011r. w sprawie wprowadzenia procedur zwigzanych
z kopiowaniem zabezpieczajacym aplikacji i bazy danych POLTAX;

27) Nr 31/2011 z dnia 28 wrze$nia 2011r. w sprawie powotania zespotu ds. wdrozenia
Systemu Zarzadzania Jako$cia w Urzedzie Skarbowym w Przasnyszu;

28) Nr 33/2011 z dnia 12 pazdziernika 2011r. w sprawie powotania koordynatora — 0Soby
odpowiedzialnej za wdrozenie nowej identyfikacji wizualnej w Urzedzie Skarbowym
w Przasnyszu;

29) Nr 34/2011 z dnia 14 listopada 2011r. w sprawie standaryzacji pism sporzadzanych w
Urzedzie Skarbowym w Przasnyszu;

30) Nr 37/2011 z dnia 16 listopada 2011r. w sprawie ustanowienia wilasciciela instrukcji
,Zalatwiania skarg i wnioskow ”’;

31) Nr 38/2011 z dnia 16 listopada 2011r. w sprawie zasad, trybu i metod
przeprowadzania inwentaryzacji w Urzedzie Skarbowym w Przasnyszu;

32) Nr 39/2011 z dnia 17 listopada 2011r. w sprawie wprowadzenia systemu kontroli
zarzadczej w Urzedzie Skarbowym w Przasnyszu,

33) Nr 40/2011 z dnia 14 grudnia 2011r. w sprawie wprowadzenia instrukcji
»Wewnetrzny audyt jakosci”;

34) Nr 43/2011 z dnia 31 grudnia 2011r. w sprawie wprowadzenia polityki
rachunkowosci jednostki budzetowej w Urzedzie Skarbowym w Przasnyszu;

35) Nr 44/2011 z dnia 31 grudnia 2011r. w sprawie wprowadzenia zakladowego planu
kont jednostki budzetowej w Urzedzie Skarbowym w Przasnyszu;

36) Nr 7/2012 z dnia 7 maja 2012r. w sprawie zmiany Regulaminu Pracy w Urzgdzie
Skarbowym w Przasnyszu;

37) Nr 8/2012 z dnia 7 maja 2012r. w sprawie wprowadzenia regulaminu wynagradzania
dla pracownikow zatrudnionych w Urzedzie Skarbowym w Przasnyszu,

38) Nr 10/2012 z dnia 17 maja 2012r. w sprawie powotania w Urzgdzie Skarbowym w
Przasnyszu Zastgpcy Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych;

39) Nr 17/2012 z dnia 22 pazdziernika 2012r. w sprawie wprowadzenia instrukcji INS-
028 ,,Zasady eksploatacji pojazdoéw 1 gospodarki samochodowe;j”;



40) Nr 18/2012 z dnia 28 listopada 2012r. w sprawie sporzadzania Indywidualnych
Programow Rozwoju Zawodowego cztonkéw korpusu stuzby cywilnej zatrudnionych
w Urzedzie Skarbowym w Przasnyszu;

41) Nr 19/2012 z dnia 28 listopada 2012r. w sprawie stuzby przygotowawczej
pracownikow stuzby cywilnej zatrudnionych w Urzgdzie Skarbowym w Przasnyszu;

42) Nr 20/2012 z dnia 9 grudnia 2012r. w sprawie wprowadzenia instrukcji dotyczacej
sposobu 1 trybu przetwarzania informacji niejawnych oznaczonych klauzulg
»Zastrzezone” 1 poufne” oraz plan ochrony informacji niejawnych w Urzgdzie
Skarbowym w Przasnyszu;

43) Nr 2/2013 z dnia 15 stycznia 2013r. w sprawie wprowadzenia instrukcji INS-029/1
,R0zw0] zawodowy 1 awansowanie cztonkow korpusu stuzby cywilne;j”;

44) Nr 10/2013 z dnia 31 maja 2013r. w sprawie okreSlenia i wdrozenia ,,Programu
zarzadzania zasobami ludzkimi w Urzgdzie Skarbowym w Przasnyszu;

45) Nr 11/2013 z dnia 31 maja 2013r. w sprawie wprowadzenia Polityki Szkoleniowej
Urzegdu Skarbowego w Przasnyszu;

46) Nr 2/2014 z dnia 10 stycznia 2014r w sprawie ustalenia sposobu ewidencji i
rozliczania udziatu kosztow egzekucji administracyjnej w kosztach ogétem Urzedu
Skarbowego w Przasnyszu;

47) Nr 8/2014 z dnia 26 maja 2014r. w sprawie ustanowienia wiasciciela instrukcji INS-
031/1 ,, Instrukcja w sprawie gospodarowania sktadnikami majatku ruchomego w
Urzgdzie Skarbowym w Przasnyszu”;

48) Nr 9/2014 z dnia 30 czerwca 2014r. w sprawie powotania w Urzg¢dzie Skarbowym w
Przasnyszu zespotu warto$ciujacego stanowiska pracy;

49) Nr 13/2014 z dnia 16 lipca 2014r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu podziatu i
przyznawania nagrdd za szczegolne osiggniecia w pracy zawodowej dla pracownikow
Urzedu Skarbowego w Przasnyszu;

50) Nr 14/2014 z dnia 15 pazdziernika 2014r. w sprawie zasad korzystania ze
stuzbowych telefonow komoérkowych dla pracownikéw Urzedu Skarbowego w
Przasnyszu;

51) Nr 20/2014 z dnia 21 pazdziernika 2014r. w sprawie powotania komisji do oceny
przydatnosci sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego oraz Komisji likwidacyjnej
w Urzedzie Skarbowym w Przasnyszu;

52) Nr 21/2014 z dnia 21 pazdziernika 2014r. w sprawie ustanowienia Systemu
Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji i wprowadzenia do stosowania Polityki
Bezpieczenstwa Informacji w Urzedzie Skarbowym w Przasnyszu;

53) Nr 22/2014 z dnia 3 listopada 2014r. w sprawie powotania komisji do dokonania
okresowego przegladu stosowanych srodkéw ochrony 1 oceny ryzyka poszczego6lnych
grup informacji w Urzedzie Skarbowym w Przasnyszu,

2. Decyzja:
1) Nr 17/2011 z dnia 14 grudnia 2011r. w sprawie powotania zespotu wewngetrznych
audytorow jakosci w Urzedzie Skarbowym w Przasnyszu;
2) Nr 19/2011 z dnia 30 grudnia 2011r.w sprawie powotania Koordynatora kontroli
zarzadczej w Urzedzie Skarbowym w Przasnyszu ;
3) Nr 15/2013 z dnia 10 pazdziernika 2013r. w sprawie powotania komisji do
zniszczenia nieaktualnych pieczeci w Urzedzie Skarbowym w Przasnyszu;



