
KARTA USŁUGI 

KRAJOWEJ  ADMINISTRACJI SKARBOWEJ Data wydania: 
wrzesień 2018

Urząd Skarbowy w Pruszkowie 
05-800 Pruszków, ul Staszica 1 tel. centrala: 22 738 09 00, fax: 022 738 07 77

http://www.mazowieckie.kas.gov.pl/urzad-skarbowy-w-pruszkowie

1. Wniosek o wydanie zaświadczenia o statusie podatnika VAT 

Przygotuj:

1.Wniosek o wydanie zaświadczenia o statusie podatnika VAT w formie pisemnej. 

•  Twoje dane (imię, nazwisko, adres zamieszkania/adres siedziby, NIP),

• Nazwę Urzędu, do którego kierowany jest wniosek,

• Opis sprawy, z którą zwracasz się do Urzędu,

• Twój podpis.

W przypadku, gdy chcesz potwierdzić dane innego podatnika, podaj również jego dane. 2. Dowód 
zapłaty opłaty skarbowej za wydanie zaświadczenia.

Jeżeli korzystasz z pełnomocnika wystaw pełnomocnictwo oraz przygotuj dowód dokonania opłaty 
skarbowej

2. Dowód zapłaty opłaty skarbowej za wydanie zaświadczenia. 

• Opłata skarbowa za wydanie zaświadczenia wynosi 21 zł.
• Wpłać ją w kasie Urzędu Miasta w Pruszkowie lub na rachunek bankowy Urzędu Miasta, 

nr 39 1060 0076 0000 3210 0018 0098.
• Uwaga: Jeżeli ustanowiłeś pełnomocnika zapłać opłatę skarbową w wysokości 17 zł. 

Opłatę wpłać na rachunek bankowy Urzędu Miasta, nr 39 1060 0076 0000 3210 0018 
0098..
Pamiętaj, że zwolnieni z opłaty skarbowej od pełnomocnictwa są: małżonkowie oraz krewni w 
linii prostej: wstępni (rodzice, dziadkowie, pradziadkowie, itp.), zstępni (dzieci, wnuki, prawnuki 
itd.) lub rodzeństwo.

Ile czasu to zajmie?

http://www.mazowieckie.kas.gov.pl/urzad-skarbowy-w-pruszkowie


Sprawę załatwimy w ciągu 7 dni od dnia złożenia wniosku w Urzędzie.

lle to kosztuje?

– Opłata skarbowa za wydanie zaświadczenia wynosi 21 zł.

– Wpłać ją w kasie Urzędu Miasta w Pruszkowie lub na rachunek bankowy Urzędu Miasta, nr 39 
1060 0076 0000 3210 0018 0098.

Uwaga: Jeżeli ustanowiłeś pełnomocnika zapłać opłatę skarbową w wysokości 17 zł. Opłatę wpłać na
rachunek bankowy Urzędu Miasta, nr 39 1060 0076 0000 3210 0018 0098..

Pamiętaj, że zwolnieni z opłaty skarbowej od pełnomocnictwa są: małżonkowie oraz krewni w linii 
prostej: wstępni (rodzice, dziadkowie, pradziadkowie, itp.), zstępni (dzieci, wnuki, prawnuki itd.) lub 
rodzeństwo.

Jakie są terminy?

          Wniosek możesz złożyć w dowolnym czasie w zależności od Twoich potrzeb.

Gdzie załatwię sprawę?

Wniosek możesz: 

- przesłać  pocztą na ww. adres urzędu Urząd Skarbowy w Pruszkowie, ul. Staszica 1, 05- 800 
Pruszków

- złożyć osobiście w Sali Obsługi Klienta w Urzędzie Skarbowym, ul. Staszica 1, 05- 800 
Pruszków

Jesteśmy do Twojej dyspozycji w godzinach: poniedziałek 8:00 -18.00, wtorek - piątek 8:00 - 16.00.

W razie wątpliwości zadzwoń: tel. 22 738 07 55

Jak to zrobić ? 
– Przygotuj wniosek (zgodnie z instrukcją w punkcie Co przygotować? lub pobierz formularz
wniosku o wydanie zaświadczenie o statusie podatnika VAT w Sali Obsługi Klienta Urzędu.
– Wypełnij  formularz zgodnie  z  objaśnieniami  znajdującymi  się  na  formularzu  (rodzaj
zaświadczenia)
– Złóż formularz w dogodny dla Ciebie sposób (osobiście, pocztą).
– Dołącz dowód wpłaty opłaty skarbowej.
– Odbierz  zaświadczenie osobiście  lub  przez  pełnomocnika  w  Urzędzie  Skarbowym  lub
otrzymasz go pocztą, jeżeli wskazałeś adres do wysyłki we wniosku.
–

Jaka jest podstawa prawna usługi?

1. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.
2. Ustawa z dnia 11 marca 2004r. O podatku od towarów i usług płatników.
3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej.

Karta ma charakter informacyjny i nie stanowi wykładni prawa


