ZARZADZENIE NR 129/2026
DYREKTORA IZBY ADMINISTRACJI SKARBOWEJ W WARSZAWIE
z dnia 24 wrzesnia 2026 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania Urzedowi Skarbowemu Warszawa-Wawer

regulaminu organizacyjnego

Na podstawie art. 25 ust. 4 pkt 1 oraz ust. 9 i 10 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie
cywilnej (Dz.U. z 2026 r. poz. 590), w zwigzku z § 38 ust. 11 2 zalagcznika nr 7 do zarzadzenia
Ministra Finansé6w z dnia 13 marca 2025 r. w sprawie organizacji Krajowej Informacji
Skarbowej, izby administracji skarbowej, urzgdu skarbowego, urzgdu celno-skarbowego
i Krajowej Szkoty Skarbowos$ci oraz nadania im statutow (Dz. Urz. Min. Fin. poz. 191 21,

Dz. Urz. Min. Fin. i Gosp. poz. 3, 30 148 oraz z 2026 r. poz. 64 1 70) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. W regulaminie organizacyjnym Urzedu Skarbowego Warszawa-Wawer,
stanowigcym zatacznik do zarzadzenia nr 68/2025 Dyrektora Izby Administracji Skarbowe;
w Warszawie z dnia 14 maja 2025 r. w sprawie nadania Urzedowi Skarbowemu Warszawa-
Wawer regulaminu organizacyjnego, zmienionym zarzgdzeniem nr 104/2026 z dnia 24 sierpnia
2026 r. wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w§5wust. 2 pkt 213 otrzymuje brzmienie:

,»2) pion poboru 1 egzekucji oraz obstugi podatnika (SZNE):
a) Dzial Rachunkowosci 1 Spraw Wierzycielskich (SER-1),
b) Dziat Rachunkowosci (SER-2),
¢) Dzial Spraw Wierzycielskich (SEW),
d) Dzial Egzekucji Administracyjnej (SEE),
e) Dzial Obstugi Bezposredniej (SOB-1),
f) Referat Obstugi Bezposredniej (SOB-2);
3) pion kontroli i orzecznictwa (SZNK):

a) Pierwszy Dziatl Czynno$ci Analitycznych 1 Sprawdzajacych (SKA-1),
b) Drugi Dzial Czynnosci Analitycznych i Sprawdzajacych (SKA-2),
¢) Trzeci Dziat Czynno$ci Analitycznych i Sprawdzajacych (SKA-3),
d) Referat Czynnos$ci Analitycznych i Sprawdzajacych ( SKA-4),
e) Referat Kontroli Podatkowej (SKP),
f) Referat Identyfikacji i Rejestracji Podatkowej (SKI),
g) Referat Podatkéw Majatkowych i Sektorowych (SPM,)



2)

h) Dziat Podatkow Dochodowych i Podatku od Towarow i Ustug (SPV).”;

§ 8 otrzymuje brzmienie:
»S 8. Do zadan Dzialu Rachunkowosci i Spraw Wierzycielskich nalezy w
szczegblnosci:

1) prowadzenie ewidencji przypisoOw, odpisoOw, wplat, zwrotow i zaliczen nadptat z tytutu
podatkéw i optat;

2) dokonywanie rozliczen z tytulu wplat, nadplat, zalegtosci oraz zwrotow podatkdw, optat
oraz wydawania postanowien w tym zakresie;

3) kontrola prawidtowos$ci potragcen wynagrodzen dokonywanych przez platnikow
1 inkasentow;

4) przeprowadzanie rozliczenia rachunkowo-kasowego pracownikéw  komorki
organizacyjnej egzekucji administracyjnej;

5) prowadzenie ewidencji i rozliczanie sum depozytowych;

6) wykonywanie sprawozdawczo$ci w zakresie realizowanych zadan wynikajacej
z przepisOw odrgbnych z wylaczeniem sprawozdan sporzadzanych centralnie przez
Naczelnika Pierwszego Urzedu Skarbowego w Bydgoszczy;

7) prowadzenie ewidencji grzywien, mandatow, kar pieni¢znych, kosztoéw egzekucyjnych
zwigzanych z dochodzonymi naleznosciami 1 innych naleznosci natozonych na
podstawie wlasciwych przepisOw prawa;

8) obstuga rachunkéw bankowych w zakresie sum depozytowych;

9) realizacja zajg¢ wierzytelnosci z tytulu nadptaty lub zwrotu podatkow, w tym w zakresie

zbiegow egzekucji;

10) prowadzenie ksiggi drukow $cistego zarachowania;

11) dokonywanie czynnosci sprawdzajacych;

12) wykonywanie czynno$ci poprzedzajacych wszczecie postgpowania egzekucyjnego,

w tym podejmowanie dzialan informacyjnych 1 dyscyplinujacych, wystawianie
1 dorgczanie upomnien oraz wystawianie 1 przekazywanie do organow egzekucyjnych

tytutow wykonawczych i wnioskow egzekucyjnych;

13) wykonywanie zadan wierzyciela w ramach postepowania zabezpieczajacego

1 egzekucyjnego, w tym w egzekucji sadowej po zbiegu egzekucji;

14) rozpatrywanie zarzutOw w sprawie egzekucji administracyjnej;

15) rozpatrywanie sprzeciwdéw wnoszonych w postepowaniu egzekucyjnym,;



16)

17)

18)

19)
20)

21)
22)
23)

wystepowanie z wnioskiem 1 realizowanie wnioskdw o udzielenie informacji oraz

powiadomienie zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 pazdziernika 2013 r. o

wzajemnej pomocy przy dochodzeniu podatkéw, naleznosci celnych i1 innych

naleznosci pieni¢znych (Dz. U. z 2023 r. poz. 2009);

prowadzenie spraw w szczegolnosci w zakresie:

a) udzielania ulg w sptacie zobowigzan podatkowych oraz innych ulg przewidzianych
przepisami prawa, z wyjatkiem ulg okreslonych w przepisach materialnego prawa
podatkowego, ulg w splacie naleznosci pienieznych przypadajacych panstwom
cztonkowskim i panstwom trzecim oraz ulg w splacie kosztow egzekucyjnych,

b) orzekania o zabezpieczeniu wykonania zobowigzan podatkowych oraz wystawianie
i przekazywanie do organdow egzekucyjnych zarzadzen zabezpieczenia,

c) przeniesienia wlasnosci rzeczy lub praw majatkowych na rzecz Skarbu Panstwa
skutkujacego wygasnigciem zobowigzan podatkowych,

d) nadawania decyzjom rygoru natychmiastowej wykonalnosci,

e) wstrzymania wykonania decyzji,

f) odpowiedzialnosci osob trzecich za zaleglo$ci podatkowe;

inicjowanie i udziat w postgpowaniach:

a) wieczystoksiegowym, w tym wystepowanie o wpis hipoteki przymusowej rowniez
na zabezpieczenie podatkow 1 innych naleznoSci pienigznych panstw
czlonkowskich 1 panstw trzecich,

b) upadloSciowym, naprawczym, likwidacyjnym 1 restrukturyzacyjnym, w tym
wystepowanie z wnioskiem o ogtoszenie upadtosci,

¢) dotyczacych orzeczenia zakazu prowadzenia dzialalno$ci gospodarcze;,

d) o wuznanie za bezskuteczng czynnosci prawnej dluznika dokonanej
z pokrzywdzeniem wierzycieli;

prowadzenie spraw dotyczacych zastawow skarbowych;

prowadzenie postgpowan w sprawie przyjecia, przedtuzenia terminu waznoSci,

podwyzszenia wysoko$ci, zmiany formy, pokrycia nalezno$ci, zwrotu lub zwolnienia

zabezpieczenia majatkowego, o ktorym mowa w art. 38a ustawy z dnia 10 kwietnia

1997 r. — Prawo energetyczne (Dz. U. z 2026 r. poz. 43, z p6zn.zm.);

udzielanie ulg w splacie kary grzywny natozonej w drodze mandatu karnego;

poszukiwanie majatku zobowigzanych;

koordynowanie oceny i analizy ryzyka dotyczacych braku wykonania zobowigzan

podatkowych w wyniku ich przedawnienia;



24)
25)

26)

27)
28)

29)
30)
31)

prowadzenie ewidencji wpisow hipotek przymusowych do ksiag wieczystych;
podejmowanie innych dziatan stluzacych zabezpieczaniu i wykonaniu zobowigzan
podatkowych w zakresie nienalezacym do zadan innych komorek organizacyjnych;
odraczanie termindéw prawa podatkowego, w tym na podstawie art. 48 Ordynacji
podatkowe;;

wydawanie za§wiadczen dotyczacych pomocy publicznej;

ewidencjonowanie w systemach informatycznych udzielonej pomocy publiczne;j,
w zakresie wlasciwosci komorki;

orzecznictwo w zakresie kar porzadkowych;

prowadzenie spraw z zakresu Rejestru Nalezno$ci Publicznoprawnych;
wykonywanie zadan wierzyciela w zakresie naleznosci cywilnoprawnych

Naczelnika.”;

3) po § 8 dodaje si¢ § 8a w brzmieniu:

1)

2)

3)

4)

S)

6)

7)

8)

9

10)

,»$ 8a. Do zadan Dziatu Rachunkowosci nalezy w szczegdlnos$ci:

prowadzenie ewidencji przypiséw, odpisoOw, wptat, zwrotdéw i zaliczen nadptat z tytutu
podatkow i optat;

dokonywanie rozliczen z tytutu wptat, nadptat, zalegloSci oraz zwrotow podatkow, oplat
oraz wydawania postanowien w tym zakresie;

kontrola prawidtowosci potragcen wynagrodzen dokonywanych przez platnikow
1 inkasentow;

przeprowadzanie  rozliczenia  rachunkowo-kasowego  pracownikow  komorki
organizacyjnej egzekucji administracyjnej;

prowadzenie ewidencji 1 rozliczanie sum depozytowych;

wykonywanie sprawozdawczosci w zakresie realizowanych zadan wynikajace]
z przepiséw odrebnych z wylaczeniem sprawozdan sporzadzanych centralnie przez
Naczelnika Pierwszego Urzedu Skarbowego w Bydgoszczy;

prowadzenie ewidencji grzywien, mandatow, kar pieni¢znych, kosztow egzekucyjnych
zwigzanych z dochodzonymi nalezno$ciami i innych nalezno$ci natozonych na
podstawie wlasciwych przepiséw prawa;

obstuga rachunkéw bankowych w zakresie sum depozytowych;

realizacja zajg¢ wierzytelnosci z tytulu nadptaty lub zwrotu podatkow, w tym w zakresie
zbiegdw egzekucji,

prowadzenie ksiegi drukow Scistego zarachowania;



11) dokonywanie czynnosci sprawdzajacych.”;
4)  w § 12 wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje brzmienie:
»$ 12. Do zadan Pierwszego, Drugiego i Trzeciego Dzialu Czynnosci Analitycznych
1 Sprawdzajacych oraz Referatu Czynnosci Analitycznych 1 Sprawdzajacych nalezy
w szczegolnosci:”;
5) w§26ust. 213 otrzymuje brzmienie:
,»2. Pierwszy Zastepca Naczelnika sprawuje bezposredni nadzér nad praca:
1) Dzialu Rachunkowosci i Spraw Wierzycielskich (SER-1);
2) Dzialu Rachunkowosci (SER-2);
3)  Dzialu Spraw Wierzycielskich (SEW);
4)  Dzialu Egzekucji Administracyjnej (SEE);
5)  Dziatlu Obshugi Bezposredniej (SOB-1);
6)  Referatu Obstugi Bezposredniej (SOB-2).
3. Drugi Zastepca Naczelnika sprawuje bezposredni nadzor nad praca:
1)  Pierwszego Dzialu Czynnosci Analitycznych i Sprawdzajacych (SKA-1);
2)  Drugiego Dzialu Czynnosci Analitycznych 1 Sprawdzajacych (SKA-2);
3)  Trzeciego Dzialu Czynnosci Analitycznych i Sprawdzajacych (SKA-3);
4)  Referatu Czynnosci Analitycznych 1 Sprawdzajacych (SKA-4);
5)  Referatu Kontroli Podatkowej (SKP);
6)  Referatu Identyfikacji i Rejestracji Podatkowej (SKI);
7)  Referatu Podatkow Majatkowych 1 Sektorowych (SPM);
8)  Dziatu Podatkow Dochodowych i Podatku od Towarow i Ustug (SPV).”;
6) § 30 otrzymuje brzmienie:

»$ 30. Kierownik Dziatu Rachunkowosci i Spraw Wierzycielskich :
1) podpisuje:

a) postanowienia w sprawie zaliczenia nadptaty lub zwrotu na poczet zalegtych,
biezacych oraz przysztych zobowigzan podatkowych,

b) postanowienia w sprawie zaliczenia wplaty na poczet zaleglosci podatkowych,

¢) noty ksiggowe zwigzane z przerachowaniem z konta sum do wyjasnienia,

d) zaswiadczenia:
— o niezaleganiu w podatkach,
— o stanie zalegtosci podatkowych,

— inne, bedace we wlasciwosci rzeczowej komorki,



g)
h)

i)
k)

D

p)

odpowiedzi udzielane komornikom sagdowym w zakresie zaje¢ wierzytelnosci,
postanowienia w sprawie odmowy wydania zaswiadczenia, w tym takze o zadane;j
tresci,

decyzje o odpowiedzialnosci podatkowej ptatnika do kwoty 50.000 zt wiacznie;
decyzje w sprawach przeniesienia odpowiedzialno$ci za zobowigzania podatkowe
podatnikow na nastgpcoOw prawnych i osoby trzecie do kwoty przeniesionego
zobowigzania podatkowego objetego wydang decyzja do kwoty 50.000 zt wiacznie;
decyzje o zabezpieczeniu wykonania zobowigzan podatkowych na majatku
podatnika do kwoty 50.000 zt wiacznie;

tytuly wykonawcze do kwoty 100.000 zt wiacznie;

postanowienia wydawane w trakcie prowadzonego postepowania podatkowego, w
tym postanowienia w sprawie wyznaczenia nowego terminu do zalatwienia sprawy
w przypadku gdy termin przedtuzenia nie przekracza 2 miesigcy;

pisma do innych organdw o wyrazenie opinii na zasadach okreslonych
w odrebnych przepisach;

pisma o charakterze informacyjnym 1 wyjasniajacym (niezawierajace
rozstrzygnigcia), w tym opatrzone klauzulg ,,tajemnica skarbowa”,

pisma przesytajace dokumentacje i inne materiaty,

pisma przesylajace sprawe¢ zgodnie z wlasciwos$cig miejscowq 1 rzeczowa,

protokoty i adnotacje;

2) akceptuje zwroty i nadplaty podatkéw za posrednictwem systeméw elektronicznych.”;

7) po § 30 dodaje si¢ § 30 a w brzmieniu:

.9 30 a. Kierownik Dziatu Rachunkowosci:

1)

podpisuje:

a) postanowienia w sprawie zaliczenia nadptaty lub zwrotu na poczet zalegtych,
biezacych oraz przysztych zobowigzan podatkowych,

b) postanowienia w sprawie zaliczenia wplaty na poczet zalegtosci podatkowych,

c) noty ksiegowe zwigzane z przerachowaniem z konta sum do wyjasnienia,

d) zaswiadczenia:

— o niezaleganiu w podatkach,

— o stanie zalegtosci podatkowych,

— inne, bedace we wlasciwosci rzeczowej komorki,

e) odpowiedzi udzielane komornikom sagdowym w zakresie zajg¢ wierzytelnosci,



f) postanowienia w sprawie odmowy wydania za§wiadczenia, w tym takze o zadane;j
tresci,

g) pisma o charakterze informacyjnym 1 wyjasniajagcym (niezawierajace
rozstrzygnigcia), w tym opatrzone klauzulg ,,tajemnica skarbowa”,

h) pisma przesytajagce dokumentacje i inne materiaty,

1) pisma przesyltajace sprawe zgodnie z wlasciwoscig miejscowsq i rzeczowa,

j)  protokoly i adnotacje,

2) akceptuje zwroty i nadptaty podatkow za posrednictwem systemow elektronicznych.”;
8) w § 34 wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje brzmienie:

,»$ 34. Kierownik Pierwszego, Drugiego i Trzeciego Dziatu Czynno$ci Analitycznych

i Sprawdzajacych oraz Referatu Czynno$ci Analitycznych 1 Sprawdzajacych

odpowiednio:”;

9) w § 39 ust. 4-6 otrzymujg brzmienie:

»4. Pracownicy Dzialu Rachunkowos$ci i Spraw Wierzycielskich oraz = Dzialu
Rachunkowosci upowaznieni sg do podpisywania wezwan wystawionych w celu wyjasnien
rozbieznos$ci wynikajacych z regulowania zobowigzan podatkowych.

5. Pracownicy Pierwszego, Drugiego i Trzeciego Dzialu Czynno$ci Analitycznych
1 Sprawdzajacych oraz Referatu Czynnos$ci Analitycznych 1 Sprawdzajacych upowaznieni sg
do akceptowania zwrotow 1 nadplat do kwoty 5 000 zl wlacznie, z uwzglednieniem
automatycznej weryfikacji, akceptacji i realizacji zwrotu podatku w ramach procedury AUTO-

ZWROT, ktéra nie wymaga akceptacji.

6. Pracownicy Dziatu Rachunkowos$ci i Spraw Wierzycielskich upowaznieni sg do
podpisywania upomnien bez ograniczenia kwoty oraz tytutdéw wykonawczych do kwoty 50 000
zt wlacznie.”.

10) zalacznik do regulaminu organizacyjnego otrzymuje brzmienie okre§lone w zataczniku do

niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2026 r.

wz. Dyrektora
Izby Administracji Skarbowe;j
w Warszawie
Zastegpca Dyrektora
Monika Majk-Tomczak
/podpis na oryginale/
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