UZYSKANIE ZASWIADCZENIA DOT. PROWADZONEJ DZIALALNOSCI
GOSPODARCZEJ.

1. Wymagane dokumenty.

Pisemny wniosek o wydanie zaswiadczenia, ktéry powinien zawierac:

1) dane wnioskodawcy: imie i nazwisko, aktualny adres zamieszkania;

2) numer identyfikacji podatkowej NIP, PESEL;

3) doktadne okreslenie tresci zgdanego zaswiadczenia (w tym: o okresie, rodzaju
prowadzonej dziatalnosci, oraz cel jego wydania np. do banku);

4) zakres zgdanej informaciji;

5) podpis wnioskodawcy;

6) potwierdzenie zaptaty optaty skarbowe;j.

2. Gdzie pobra¢ druki.

1) bezposrednio w Trzecim Urzedzie skarbowym Warszawa Srédmiescie na sali obstugi
podatnika;

2) przestac do urzedu za posrednictwem poczty;

3) przestac za posrednictwem platformy e-PUAP;

3. Wymagane optaty.

Optata skarbowa w wysokosci 17 zt za wydanie zaswiadczenia.

Obowigzek zaptaty optaty skarbowej powstaje z chwilg ztozenia wniosku o wydanie
zaswiadczenia.

Optaty skarbowej mozna dokonac:

1) gotdwka u inkasenta w urzedzie, parter - pokdj 003 (kiosk) ;

2) bezgotéwkowo na rachunek bankowy Urzedu m. st. Warszawy dla Dzielnicy Ochota ul.
Grojecka 17na numer konta: 95 1030 1508 0000 0005 5002 4055.

Nie podlegajg optacie skarbowej wnioski w sprawach wymienionych w:

1) art.2 ust.1 ustawy o optacie skarbowej np. w sprawach swiadczen rodzinnych,
socjalnych, alimentacyjnych, ubezpieczenia spotecznego;

2) art.3 ustawy o optacie skarbowej — jezeli na podstawie odrebnych przepiséw podlegajg
innym optatom o charakterze publicznoprawnych lub sg od tych optat zwolnione.

Na podstawie art.7 ustawy o optacie skarbowej ze zwolnienia z optaty skarbowej
korzystajg m.in. jednostki budzetowe, organizacje pozytku publicznego, panstwa obce na
zasadach wzajemnosci.

4. Realizacja.

Zaswiadczenie wydane jest nie pozniej niz w terminie 7 dni od dnia ztozenia wniosku o jego
wydanie na podstawie dokumentacji danego organu podatkowego oraz informacji
otrzymanych od innych organéw podatkowych.
Zaswiadczenie wydaje sie jezeli:

1) urzedowego potwierdzenia okreslonych faktéw lub stanu prawnego wymaga przepis
prawa;
2) osoba ubiega sie o zaswiadczenie ze wzgledu na swoj interes prawny w urzedowym
potwierdzeniu okreslonych faktow lub stanu prawnego.



Zaswiadczenie potwierdza stan faktyczny lub prawny istniejgcy w dniu jego wydania.
Zaswiadczenie moze odebrac tylko osoba, ktorej wniosek dotyczy, posiadajgca aktualny
dokument potwierdzajacy jej tozsamosc¢ (dowdd osobisty / paszport) lub osoba wskazana w
petnomocnictwie.

5. Srodki odwotawcze.

W przypadku postanowienia o odmowie wydania zaswiadczenia podatnikowi stuzy prawo
wniesienia zazalenia do Dyrektora lzby Administracji Skarbowej w Warszawie za
posrednictwem Naczelnika Trzeciego Urzedu Skarbowego Warszawa - Srédmiescie w
terminie 7 dni od dnia doreczenia postanowienia. Zazalenie powinno zawiera¢ zarzuty
przeciw postanowieniu, okreslac istote i zakres zgdania bedgcego przedmiotem zazalenia
oraz wskazywac¢ dowody uzasadniajgce zgdanie. Zazalenie mozna ztozy¢ w urzedzie na
Sali Obstugi Podatnikéw (parter), lub przesta¢ na adres urzedu.

6. Podstawa prawna.

1. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 800 z
pozn. zm.).

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1044 z
pozn.zm.).

3. Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 29 grudnia 2015 r. w sprawie zaswiadczen
wydawanych przez organy podatkowe (Dz. U. poz. 2355 ze zm.).

4. Rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zapfaty optaty
skarbowej (Dz.U. Nr 187, poz. 1330).



