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1. Informacje podstawowe

Co to jest PFR

PFR (ang. pre-filled tax return) to wstepnie wypeinione
zeznanie podatkowe za poprzedni rok, ktére proponuje ci
urzad skarbowy’.

Urzad przygotuje ci wstepnie wypetnione zeznanie:

* PIT-37 - jesli uzyskates przychody z zatrudnienia,
* PIT-38 - jesli uzyskates przychody z kapitatéw pienieznych
(np. przychody ze zbycia akgji).

Mozesz uzupetnic je o:

+ ulgii odliczenia,

+ dane organizacji pozytku publicznego, ktérej
chcesz przekazac 1% swojego podatku,

+ dodatkowe koszty uzyskania przychodéw,

+ dodatkowe przychody.

WAZNE!

Z PFR mozesz skorzystac wytgcznie jako podatnik w Portalu Podatkowym
Ministerstwa Finanséw. Petnomocnik nie moze pobrac za ciebie PFR.

1 PFR powstaje na podstawie informacji od ptatnikéw PIT-11, PIT-R, PIT-8C, PIT-40A/11A.
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__Dlaczego warto skorzystac¢ z PFR

We wstepnie wypetnionym zeznaniu PIT-37 lub PIT-38 za rok 2017
wpisane sg przychody, koszty uzyskania przychodow i skfadki

na ubezpieczenia, wykazane w informacjach ztozonych przez twojego
pracodawce. Dzieki temu oszczedzisz czas i minimalizujesz ryzyko bteddw
rachunkowych lub pomytek, ktére mozesz popetni¢ przy samodzielnym
przepisywaniu danych z informacji od ptatnikéw (np. z PIT-11).

Kiedy mozesz skorzystac¢ z PFR

od E do m 2018,

—Co bedzie potrzebne do pobrania PFR
i podpisania PIT-37 lub PIT-38

1. Dostep do Internetu

System dziata w najpopularniejszych przegladarkach internetowych
(w ich aktualnych wersjach, wspieranych przez ich producentow
oraz w wersjach poprzednich, nizszych o 1 wersje od aktualne)).
Aby pobrac ztozony dokument, nalezy miec takze zainstalowany
program do odczytu plikdw w formacie PDF (np. Adobe Acrobat
Reader - wersja 10.1.9 lub wyzsza).
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2. Dane niezbedne do pobrania PFR i podpisania go

Zeby pobra¢ PFR, poda) swoje dane uwierzytelniajace:

* imie (pierwsze),

* nazwisko,

* NIP albo PESEL,

+ date urodzenia,

+ sume przychodéw z informacji od ptatnikéw za rok 2017.

Zeby podpisa¢ uzupetniony PIT-37 lub PIT-38, skorzystaj z jednej
z 3 mozliwosci:

— ,danych autoryzujacych”
* imie,
* nazwisko,
* NIP albo PESEL,
+ data urodzenia,
+ kwota przychodu wykazana w zeznaniu podatkowym
ztozonym za rok 2016 lub ,,0” (zero)?

— Profilu Zaufanego?,

— kwalifikowanego podpisu elektronicznego®.

3. Adres e-mail

Wskaz adres e-mail, by zapisac¢ uzupetniony PIT, pdzniej go odszukac,
wystac, sprawdzi¢ status wystanego dokumentu i pobra¢ Urzedowe Po-
Swiadczenie Odbioru (UPO).

2 Bezptatny podpis elektroniczny, ktéry zapewnia autentyczno$¢ deklaracji i podan. Kwota
przychodu, ktérg podaje sie przy autoryzacji, to kwota wskazana w zeznaniu lub rocznym
obliczeniu podatku za rok podatkowy o dwa lata wczesniejszy niz rok, w ktdérym sa sktadane
deklaracje/wniosek albo wartos¢ ,,0” (zero), w przypadku gdy za rok o dwa lata
wczesniejszy niz rok podatkowy, w ktorym sg sktadane deklaracje/wniosek
nie zostato ztozone zadne z zeznan lub rocznych obliczer podatku.

3 Profil Zaufany to rodzaj podpisu elektronicznego wykorzystywany w administracji publiczne;j.
Mozesz go zatozy¢ w prawie kazdym urzedzie lub za posrednictwem bankowosci elektronicznej.
Do podpisania PFR wystarczy kod autoryzacyjny wystany na kanat autoryzacji. Przeczytaj
o0 Profilu Zaufanym.

4 kwalifikowany podpis elektroniczny to ptatny, elektroniczny podpis, stuzacy do podpisywania
dokumentdw.
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2. Jak pobrac i wypetnic PFR za rok 2017

.
.
.

e
.

KROK 1 WejdZ do Portalu Podatkowego i wybierz PFR.

Kliknij przycisk:
Pobierz PFR PIT-37

KROK 3 dla PIT-37

Po wybraniu PFR PIT-37 odpowiedz
TAK na pytanie ,Czy chciatbys
skorzystac z wstepnie wypetnionego
zeznania podatkowego (PFR) PIT-377"

Wybierz sposéb rozliczenia:
* indywidualnie,
* z matzonkiem,

* jako osoba samotnie
wychowujgca dzieci.

Nastepnie wpisz swoje dane
uwierzytelniajgce, a jesli wybrates

rozliczenie z matzonkiem, wpisz tez
jego dane: imie (pierwsze), nazwisko,
NIP albo PESEL, date urodzenia,
sume przychoddw z informagji

od pfatnikéw za rok 2017.

.e*
.t
.
x

.
.

.
.
.
.
.

Teraz mozesz wybrac PIT-37 lub PIT-38.

KROK 2 dla PIT-38

Kliknij przycisk:
Pobierz PFR PIT-38

KROK 3 dla PIT-38

Po wybraniu PFR PIT-38
odpowiedz TAK na pytanie
,Czy chciatbys skorzystac

z wstepnie wypetnionego
zeznania podatkowego
(PFR) PIT-38?7"

Nastepnie wpisz swoje
dane uwierzytelniajgce.
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WAZNE!

Jesli 5 razy podasz btedne dane uwierzytelniajgce, nie bedziesz miec
mozliwosci pobrania wstepnie wypetnionego zeznania.

Mozesz wtedy ztozy¢ zeznanie podatkowe przez internet za pomoca:

* wniosku PIT-WZ,

*+ Kkorzystajac z formularzy online lub

+ formularzy interaktywnych dostepnych na Portalu Podatkowym.

KROK 4

Po podaniu poprawnych danych uzyskasz dostep do wstepnie
wypetnionego zeznania podatkowego [PFR] PIT-37 lub [PFR] PIT-38

i informacji od pfatnikdw, na podstawie ktorych powstat twoj PFR.

Teraz:

* sprawdz poprawnos¢ sporzgdzonego dla ciebie zeznania

podatkowego,

Wpisz przystugujgce ci ulgi i odliczenia, np. ulge na dzieci
czy ulge rehabilitacyjng,

wpisz dane organizacji pozytku publicznego, ktérej chcesz
przekazac 1% swojego podatkuy,

mozesz uzupetnic zeznanie o inne przychody i koszty uzyskania
przychodéw.

@ KROK 5

Po sprawdzeniu zeznania, podpisz je jednym z podpisow:

danymi autoryzujgcymi — pamietaj, ze jezeli nie sktadates
zeznania w roku 2016, jako kwote przychodu wpisz ,0” (zero).
System wskaze ci, jakie dane podag;

Profilem Zaufanym:;

kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
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KROK 6
Podaj swoj adres e-mail i wyslij PFR.

Kiedy wyslesz zeznanie, na ten e-mail zostanie wystane potwierdzenie
ztozenia PFR i kod autoryzujgcy, ktory umozliwia odszukanie ztozonego
zeznania PIT.

Jesli dokument uzyskat status ,200", na twoj adres e-mail trafi tez informa-
Cja 0 zmianie statusu zeznania i mozliwosci pobrania UPO (Urzedowego
Poswiadczenia Odbioru).

Wyszukaj, wydrukuj lub pobierz
swoj PIT-37 lub PIT-38. Pobierz UPO

(Urzedowe Poswiadczenie Odbioru)

Krok 1
Wybierz w Portalu Podatkowym sekcje PFR i kliknij Wyszukaj/sprawdz
status deklaracji.

Jesli wystgpi problem z wyszukiwarkg, to w sekcji Co dalej w panelu bocz-
nym wybierz link Wyszukaj deklaracje/wniosek.

Krok 2

Na ekranie pojawi sie okno z sekcjg Znajdz swoj wniosek / swojg deklaracje.
Whpisz tam adres e-mail wskazany przy wystaniu/zapisaniu dokumentu
oraz kod autoryzujacy, ktory zostat wygenerowany automatycznie przy jego
wysytaniu/zapisywaniu. Po uzupemieniu danych wybierz przycisk SZUKA)J.

Krok 3
Na ekranie zostanie wyswietlony wystany/zapisany dokument. Jesli zostat
poprawnie ztozony, bedzie mozliwos¢:

+ wydrukowania wyszukanego dokumentu lub pobrania go w formacie
PDF (przycisk DRUKUJ).

* pobrania dokumentu w formacie XML (link Pobierz dokument
XML).
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Mozesz pobrac¢ UPO tylko, jesli ztozony przez ciebie PIT ma status
.200”" — Przetwarzanie dokumentu zakonczone poprawnie,
pobierz UPO.

Na formularzu bedzie widoczny aktualny status twojego rozliczenia
(sekcja Szczegbly statusu).

Jesli wyszukany dokument ma status 301, odswiez strone, klikajgc
w klawisz F5 — wysSwietli sie wtasciwy status. Po zmianie statusu
dokumentu otrzymasz e-mail z informacjg o zmianie statusu.

Statusy wystanych dokumentéow

200 - Przetwarzanie dokumentu zakonczone poprawnie,
pobierz UPO,
300 - Brak dokumentu,
301, 302, 303 - Dokument w trakcie przetwarzania,
Status z grupy 400 - Oznacza, ze dokument nie zostat poprawnie ztozony,
wysytka zakonczyta sie btedem.

Wiecej informacji o statusach przetworzenia wystanych elektronicznie
dokumentow znajdziesz w zaktadce pt. Stownik pojec w dziale
e-Deklaracje.

WAZNE!
Pobranie UPO (Urzedowego Poswiadczenia Odbioru) jest jedynym
potwierdzeniem przyjecia formularza przez administracje skarbowa.
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Infolinia i pomoc techniczna

Infolinia

Infolinia Swiadczy pomoc:

« w sprawie procedur sktadania deklaradji,
+ w przypadku problemow technicznych:

801 055 055 (dla potaczen z telefondw stacjonarnych)
22 330 03 30 (dla potgczen z telefondw komaorkowych)
+48 22 330 03 30 (dla potgczen z zagranicy)

Infolinia jest czynna od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:00-16:00.

Pomoc techniczna

e-mail: info.e-deklaracje@mf.gov.pl

Podstawa prawna

* Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2017 r., poz. 201,
zpdzn.zm.)

* Ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0séb fizycznych (Dz.U.
2018 poz. 200, z p6ézZn. zm.)

* Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 19 wrzesnia 2017 r. w sprawie
sposobu przesytania deklaracji i podan oraz rodzajéw podpisu elektronicznego,
ktédrymi powinny by¢ opatrzone (Dz.U. 2017 poz. 1802).
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