o Warszawa, dnia 27 lutego 2019 r.

okarbowa

Izba Administracji Skarbowej
w Warszawie

Ogloszenie
1401-1ZK1-2.100.35.2019
o naborze na praktyke absolwencka

Dyrektor Izby Administracji Skarbowej w Warszawie oglasza nabdr na odplatng/nieodptatng
praktyke absolwencka w Izbie Administracji Skarbowej w Warszawie oraz urz¢dach skarbowych
wojewodztwa mazowieckiego i Mazowieckim Urzedzie Celno-Skarbowym, organizowang na
podstawie przepiséw ustawy z dnia 17 lipca 2009 r. o praktykach absolwenckich (Dz. U. z 2009,
poz. 1052, dalej ustawa).
Praktyka bedzie si¢ odbywa¢ na postawie umowy zawartej na okres do trzech miesiecy
(w wymiarze 40 godzin tygodniowo).
Liczba miejsc na praktyki odplatne — ograniczona 311
Wysoko$¢ miesigcznego swiadczenia pienigznego, o ktorym mowa w art. 3 ust. 2 ustawy wynosi
2 100 zt brutto.
Liczba miejsc na praktyki nieodplatne — nieograniczona.
Nabdr bedzie sktadat sig¢ z dwoch etapow:
o [l etap — kwalifikacja zgloszen kandydatéw pod wzgl¢dem spetnienia wymogéw formalnych,
e Il etap — rozmowa kwalifikacyjna.

Czynnosci wykonywane w ramach praktyki absolwenckiej dotyczyé¢ beda w szczegélnosci:

1. wprowadzania zeznan rocznych i innych dokumentéw do systeméw informatycznych;

2. obstugi korespondencji przychodzacej i wychodzacej;

3. przygotowywania akt i innej dokumentacji do przekazania do archiwum zakladowego.
Wymagania niezbedne:

1. wyksztalcenie: minimum srednie;

2. nie ukonczenie w dniu rozpoczecia praktyki 30 roku zycia;

3. pela zdolnos¢ do czynnosci prawnych;

4. nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestgpstwo lub umyslne przestepstwo

skarbowe;

5. brak prowadzonych postgpowan o przestgpstwa lub przestepstwa skarbowe;

6. umiejetnos¢ obstugi komputera (Srodowisko Windows).
Dokumenty i o$wiadczenia niezbedne:

1. zgloszenie na praktyke absolwencka (zatgcznik nr 1);



2. CV;

3. list motywacyjny;

4. kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie.
Terminy i miejsce skladania dokumentow

1. Dokumenty nalezy ztozy¢:

e w przypadku odptatnych praktvk do dnia: 15.03.2019 r..

e w przypadku praktyk nieodplatnych do dnia: 30.09.2019 r.

2. Decyduje data nadania oferty w placéwce pocztowej, firmie kurierskiej lub data zlozenia
w kancelarii [zby lub urzedu.

3. Miejsce sktadania dokumentow:
bezposrednio w kancelarii jednostki, w ktérej chce si¢ odby¢ praktyke lub droga pocztows
z dopiskiem na kopercie ,praktyka absolwencka”. Szczegétowe dane adresowe
poszczegoblnych jednostek znajduja si¢ na stronie internetowej Izby Administracji Skarbowe;j
w Warszawie:

http://www.mazowieckie.kas.gov.pl/izba-administracji-skarbowej-w-warszawie

w zakladce ,Kontakt” w kazdym urzedzie skarbowym, Mazowieckim Urze¢dzie Celno-
Skarbowym oraz Izbie Administracji Skarbowej znajduja si¢: dane teleadresowe, telefon,
e-PUAP.

Inne informacje

Oferty otrzymane lub uzupetnione po terminie nie b¢da rozpatrywane.

Uwaga! Uprzejmie informujemy, ze dokumenty mozna sklada¢ w formie papierowej lub
w formie elektronicznej za posrednictwem Elektronicznej Platformy Uslug Administracji Publicznej
(ePUAP) opatrzone bezpiecznym podpisem elektronicznym, weryfikowanym za pomoca waznego
kwalifikowanego certyfikatu zgodnie z ustawa z dnia 5 wrzeénia 2016 r. o ustugach zaufania oraz
identyfikacji elektroniczne;j.

Weryfikacja spetnienia przez osoby zainteresowane wymagan formalnych dokonana zostanie na
podstawie dokumentéw wymienionych w czgsci ,,dokumenty i oswiadczenia niezbgdne”.
W zwigzku z tym podkreslamy, ze kompletne oferty to takie, ktére zawieraja wszystkie
wymagane dokumenty i wlasnorecznie podpisane o§wiadczenia.

Osoby zakwalifikowane do drugiego etapu naboru zostang powiadomione e-mailem lub telefonicznie
o terminie i miejscu rozmowy.

Oferty odrzucone zostang zniszczone po przeprowadzeniu naboru na platne/bezplatne

praktyki absolwenckie.
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