
KARTA USŁUGI 
KRAJOWEJ ADMINISTRACJI SKARBOWEJ  

K-11/4

Obowiązuje 
od 10.07.2018r.

Urząd Skarbowy w Przysusze
26-400 Przysucha, ul. Szkolna 7

tel. 48675 20 76,77,78, fax: 48 675 20 75
http://www.mazowieckie.kas.gov.pl/urzad-skarbowy-w-przysusze

Wydawanie zaświadczeń dla osób prowadzących działalność gospodarczą

1. Kogo dotyczy
Osób fizycznych, osób prawnych, jednostek organizacyjnych niemających osobowości
prawnej, które mają interes prawny w urzędowym potwierdzeniu określonych faktów lub
stanu prawnego.

2. Jakie dokumenty należy złożyć
Pisemny wniosek o wydanie zaświadczenia, który powinien zawierać:

 dane wnioskodawcy: imię i nazwisko/nazwa podatnika, adres zamieszkania/siedziby, numer 
NIP,
 datę sporządzenia wniosku,
 wskazanie adresata (tj. Naczelnika Urzędu Skarbowego w Przysusze),
 wskazanie celu ubiegania się o zaświadczenie 
 wskazanie miejsca przedłożenia zaświadczenia (np. do banku),
 zakres żądanej informacji,
 podpis wnioskodawcy lub osoby uprawnionej do reprezentowania wnioskodawcy.


3.  Gdzie pobrać druki :
W siedzibie Urzędu w Sali Obsługi Podatników, stanowisko Nr 1, na stronie internetowej 
http://www.mazowieckie.kas.gov.pl/urzad-skarbowy-w-przysusze     -   zakladka pliki do pobrania

4.  Termin złożenia dokumentów
W każdym czasie.

5. Tryb składania dokumentów
W siedzibie Urzędu w Sali Obsługi Podatnika, stanowisko Nr 1 lub za pośrednictwem
poczty na adres Urzędu.

6. Wymagane opłaty:
Obowiązek zapłaty opłaty skarbowej powstaje z chwilą złożenia wniosku.

1. Opłata skarbowa od wydania zaświadczenia wynosi :
21 zł. potwierdzenie  nadania  numeru  identyfikacji  podatkowej  podmiotowi,  który  się  nim

posługuje,potwierdzenie, że podatnik jest zarejestrowany jako podatnik VAT czynny
lub zwolniony, 

20 zł. potwierdzenie określonego podmiotu na potrzeby transakcji wewnątrzwspólnotowych
na terytorium państwa członkowskiego innym niż terytorium kraju

17 zł. pozostałe zaświadczenia 
1. Opłatę należy uiścić na rachunek bankowy Urzędu Gminy i Miasta w Przysusze 

Nr 79 1240 5703 1111 0000 4901 6718

http://www.warszawa.apodatkowa.pl/-
http://www.mazowieckie.kas.gov.pl/urzad-skarbowy-w-przysusze


7. Termin załatwienia sprawy

Zaświadczenie albo (postanowienie o odmowie wydania zaświadczenia lub pozostawieniu wniosku
bez rozpatrzenia) zostaje wydane bez zbędnej zwłoki, jednak nie później niż w terminie 7 dni od
dnia złożenia wniosku (uzupełnienia wniosku, jeśli zawierał on braki).

8.     Sposób i forma załatwienia sprawy
Po sprawdzeniu danych będących w posiadaniu urzędu Naczelnik Urzędu Skarbowego 
w Przysusze wydaje zaświadczenie o żądanej treści lub postanowienie o odmowie
wydania zaświadczenia. Zaświadczenie odbierane jest osobiście, przez pełnomocnika lub
osobę upoważnioną na wniosku – za okazaniem dowodu osobistego. Zaświadczenie na
wniosek strony może być przesłane za pośrednictwem poczty.
Szczegółowe informacje udzielane są w Sali Obsługi Podatników (tel. 48 675-20-76 w. 101).

9. Środki odwoławcze
W przypadku otrzymania postanowienia o odmowie wydania zaświadczenia lub postanowienia  
o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia wnioskodawcy przysługuje zażalenie do Dyrektora Izby
Administracji  Skarbowej  w  Warszawie  za  pośrednictwem  Naczelnika  Urzędu  Skarbowego  
w Przysusze, w terminie 7 dni od daty otrzymania postanowienia.

10.   Dodatkowe informacje

1. Zaświadczenie wydaje się w granicach żądania wnioskodawcy.
2. Zaświadczenie potwierdza stan faktyczny lub prawny istniejący w dniu jego wydania.
3. Zaświadczenie wnioskodawca odbiera osobiście (niezbędny jest dowód osobisty) w 

Urzędzie – Sala Obsługi Podatnika stanowisko Nr 1, pod wskazany adres w przypadku 
wskazania takiej formy doręczenia we wniosku.

11.Podstawa prawna
1. Art. 306a § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. – Ordynacja podatkowa (j.t.Dz. U.z 2018r, 

poz. 800 ze zm.).
2. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 29.12.2015r. w sprawie zaświadczeń 

wydawanych przez organy podatkowe (Dz. U. 2015 poz. 2355) 
3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. 2018, poz.1044 ze zm.).
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