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URZAD SKARBOWY W OSTROLECE
07-410 Ostroteka, ul. Przechodnia 6
tel. 29 746 41 00, fax: 29 746 41 03
www.mazowieckie.kas.gov.pl/urzad-skarbowy-w-ostrolece

Uzyskanie zaswiadczenia o dochodach, przychodach, naleznym podatku, obrotach

1. Co nalezy zrobi¢

Aby uzyskac¢ zaswiadczenie o wysokosci przychodu, dochodu, naleznym podatku lub
obrotach nalezy ztozy¢ wniosek/podanie o wydanie zaswiadczenia. Wniosek/podanie
mozna ztozyc/przestac:

1) bezposrednio w Urzedzie Skarbowym w Ostrotece na sali obstugi podatnika;

2) do urzedu za posrednictwem poczty;

3) do urzedu za posrednictwem platformy e-PUAP.

Formularze wnioskéw o wydanie zaswiadczenia znajdujg sie na sali obstugi podatnika,
dostepne sg réwniez na stronie internetowej Urzedu Skarbowego w Ostrotece.
Whiosek powinien zawierac:

1) Numer Identyfikacji Podatkowej NIP lub PESEL,

2) imie i nazwisko osoby fizycznej,

3) adres zamieszkania,

4) okres za ktory ma by¢é wydane zaswiadczenie,

5) okreslenie celu przeznaczenia zaswiadczenia,

6) w przypadku rozliczenia sie za dany rok podatkowy w innym urzedzie skarbowym,
wskazanie urzedu w ktorym ztozono zeznanie,

7) w przypadku braku dochodéw, oswiadczenie o nie uzyskiwaniu dochodéw w danym
roku podatkowym,

8) wskazanie sposobu odbioru zaswiadczenia, w przypadku odbioru zaswiadczenia
przez petnomocnika nalezy podac jego dane tj.:

a) imie nazwisko, PESEL, serig i numer dowodu osobistego,

b) czytelny podpis wnioskodawcy.

2. Optaty

Zaswiadczenie podlega optacie skarbowej - 17 zt (optate skarbowg nalezy uiszczaé
gotdwka Iub bezgotéwkowo na rachunek bankowy Miasta Ostrolteka BANK
PKO/Oddziat 1 w Ciechanowie 32 1020 1592 2300 0410 0000 0162).

Wyltgczenia i zwolnienia z optaty skarbowe:

1) Nie podlega optacie skarbowej dokonanie czynnosci urzedowej, wydanie
zaswiadczenia w sprawach wymienionych:

a) w art. 2 ust. 1 ustawy o optacie skarbowej np. w sprawach alimentacyjnych,
ubezpieczenia spotecznego, opieki spotecznej, szkolnictwa, swiadczeh socjalnych,
zdrowia, zatrudnienia oraz

b) w art. 3 ustawy o optacie skarbowej - jezeli na podstawie odrebnych przepiséw
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podlegajg innym optatom o charakterze publicznoprawnym lub sg od tych optat
zwolnione,

2) Na podstawie art. 7 ustawy o opfacie skarbowej ze zwolnienia z optaty skarbowe;j
korzystajg m.in. jednostki budzetowe, organizacje pozytku publicznego, panstwa obce
na zasadach wzajemnosci.

3. Realizacja

Zgodnie z art. 306e § 1-7 ustawy Ordynacja podatkowa zaswiadczenie wydaje sie,
jezeli:

1) urzedowego potwierdzenia okreslonych faktéw lub stanu prawnego wymaga przepis
prawa;

2) osoba ubiega sie o zaswiadczenie ze wzgledu na swoj interes prawny w urzedowym
potwierdzeniu okreslonych faktow lub stanu prawnego.

Zaswiadczenie wydane jest nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia ztozenia wniosku
0 jego wydanie na podstawie dokumentacji danego organu podatkowego oraz
informacji otrzymanych od innych organéw podatkowych.

Zaswiadczenie potwierdza stan faktyczny lub prawny istniejgcy w dniu jego wydania.
Zaswiadczenie moze odebra¢ tylko osoba, ktérej wniosek dotyczy, posiadajgca
aktualny dokument potwierdzajgcy jej tozsamosc¢ (dowdd osobisty / paszport) lub
osoba wskazana w petnomocnictwie.

4. Srodki odwotawcze

W przypadku odmowy w formie postanowienia, wydania zaswiadczenia Iub
zaswiadczenia o tresci zgdanej przez osobe ubiegajgcg sie o nie, wnioskodawcy stuzy
prawo wniesienia zazalenia do Dyrektora Izby Administracji Skarbowej w Warszawie
za posrednictwem Naczelnika Urzedu Skarbowego w Ostrotece, w terminie 7 dni od
dnia doreczenia postanowienia.

5. Podstawa prawna

1) Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz.
800 z pdzn. Zm.),

2) Rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 29 grudnia 2015 r. w sprawie
zaswiadczenh wydawanych przez organy podatkowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 2355

z pézn.zm.),

3) Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz.
1044 z p6zn.zm.).

Karta ma charakter informacyjny i nie stanowi wyktadni prawa

Sporzadzit/a:
Kierownik Dziatu Obstugi Bezposredniej
Teresa Nakielska
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