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I. Nazwa oraz adres Zamawiajacego.

Izba Administracji Skarbowej w Warszawie
01-513 Warszawa

ul. Alojzego Felinskiego 2B

tel.: /22/ 561-80-00 (centrala),

fax: /22/ 561-80-93

e-mail; ias.warszawa@mf.gov.pl

http://www.mazowieckie.kas.gov.pl/izba-administracji-skarbowej-w-warszawie

I1. Tryb udzielenia zaméwienia i warunki jego prowadzenia.

1. Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z art. 1380, 0 wartosci szacunkowej nie przekraczajacej kwoty
okreslonej w art. 1389 ust. 1, pkt 1 - zamowienie na ustugi spoteczne, ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych, (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze. zm.) zwanej dalej ,,Ustawg”.

I11. Opis przedmiotu zamowienia.

1. Przedmiotem zaméwienia jest: dostawa wyzywienia (catering) na potrzeby Osrodka Szkoleniowego
w Kamionie 69, 96-330 Puszcza Marianska, Izby Administracji Skarbowej w Warszawie,. Szczegotowy
opis przedmiotu zamowienia znajduje si¢ w zataczniku do wzoru umowy stanowiacej Zatacznik Nr 3 do
ogloszenia.

2. Zamawiajacy wymaga aby co najmniej jeden z pracownikéw zatrudnionych przy realizacji ustugi bedzie
W czasie jej trwania zatrudniony na podstawie umowy o prace w rozumieniu przepisoOw ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2016 r., poz. 1666 z pdézn. zm.) — na zasadach okreslonych
W § 4 wzoru umowy.

3. Wspdlny Stownik Zamowien kod (CPV):
- 55520000-1 Ustugi dostarczania positkow

‘ IV. Termin wykonania zamowienia.

1. Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia: od 01 stycznia 2021 roku do 30 kwietnia 2021 roku.

‘ V. Warunki udzialu w postepowaniu.

1. O udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg ponizsze warunki:
1.1 Nie podlegaja wykluczeniu z udzialu w postepowaniu.

1.1.1 Zamawiajacy uzna, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu z udziatlu w postepowaniu 0 udzielenie
zamOwienia publicznego, jezeli nie wystapi, ktorakolwiek z przestanek/okolicznosci wskazanych
w art. 24 ust. 1 pkt 12-22 i ust. 5 pkt 1, pkt 2, pkt 4 i pkt 8 Ustawy z zastrzezeniem dyspozycji
zawartych w art. 24 ust. 7-10 Ustawy.

1.1.2 Zamawiajacy wykluczy wykonawce z udzialu w postegpowaniu na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1
Ustawy — jezeli skutkiem zaistnienia okoliczno$ci wskazanych w tym przepisie nastapitaby
niemoznos¢ realizacji przedmiotu zamowienia.

1.2 Sag wpisani do rejestru zakladow podlegajacych urzedowej kontroli organow Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej.

2. Zamawiajacy oceni spelnianie warunkow udzialu w postegpowaniu na podstawie os$wiadczen

i dokumentow wymaganych w Czesci VI ogloszenia.
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VI.

Wykaz ofSwiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych spelnianie warunkéw udzialu
W postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

1.1

1.2

1.3

Wykonawcy na potwierdzenie spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu i braku podstaw do
wykluczenia, o ktorych mowa w Czesci V.1 ogloszenia — wraz z ofertg ztoza:

Oswiadczenie 0 spetnianiu warunkow okreslonych w art. 22 ust. 1b Ustawy zgodnie z dyspozycja
art. 25a ust. 1 pkt 1 Ustawy wg wzoru stanowiacego Zalacznik Nr 2 do ogloszenia.

Zaswiadczenie o wpisie do rejestru zaktadow podlegajacych urzedowej kontroli organéw Panstwowej
Inspekcji Sanitarnej.

W przypadku ustanowienia petnomocnika lub obowigzku ustanowienia petnomocnika do reprezentacji
W postgpowaniu (dotyczy formy konsorcjum Ilub spotki cywilnej) do oferty nalezy zalaczyé
pelnomocnictwo rodzajowe lub szczegdétowe wskazujace zakres pelnomocnictwa dla ustanowionego
petlnomocnika. Pelnomocnictwo winno by¢ ztozone w oryginale lub w formie odpisu potwierdzonego
notarialnie.

VII. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania

oswiadczen lub dokumentéow, ze wskazaniem os0b uprawnionych do porozumiewania si¢
z Wykonawcami.

Postgpowanie 0 udzielenie zaméwienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej. O$wiadczenia,
whnioski, zawiadomienia oraz informacje, ktére nie sg sktadane wraz z oferta Zamawiajacy oraz
Wykonawcy przekazuja pisemnie, faksem lub na adres mailowy podany w pkt 4.

Zamawiajacy dopuszcza w niniejszym postgpowaniu wzajemne porozumiewanie si¢ Zamawiajgcego
i wykonawcow wylacznie za pomocag $rodkow komunikacji elektronicznej (e-mail) we wszystkich
przypadkach nie zwigzanych ze zlozeniem oferty i zatacznikow do oferty, o ktérych mowa w Czesci VI
ogloszenia.

Przy porozumiewaniu si¢ w tej formie dokumenty przekazywane przez Wykonawcg musza by¢ podpisane
imiennie przez osoby uprawnione tacznie z odciskiem pieczeci imiennej, a adresat wiadomosci
zobowigzany jest niezwlocznie do zwrotnego potwierdzenia za pomocag S$rodkdéw komunikacji
elektronicznej faktu jej otrzymania.

Fakt nie potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce nie czyni domniemania, ze wiadomo$é
nie zostata doreczona adresatowi jezeli Zamawiajacy dysponuje dowodami na jej nadanie na prawidtowy
adres e-mail lub numer faksu.

Zamawiajacy wymaga, aby kazda korespondencja zwigzana z postepowaniem byla kierowana do
Zamawiajacego na adres wskazany w pkt 4 i opatrzona znakiem postepowania, tj. PN/47/2020.

4. Osobami upowaznionymi do kontaktowania si¢ z Wykonawcami w godz. od 8:00 do 15:00 sa:
Dariusz Racki, Tomasz Domanski tel. 22 561 80 17, e-mail: przetargi.ias.warszawa@mf.gov.pl

VIIl. Termin zwiazania oferta.

1. Wykonawca bedzie zwigzany ztozong oferta 30 dni liczac od uptywu terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta.
Z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwigzania oferta,
zwroci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dtuzszy jednak niz 60 dni.
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IX. Opis sposobu przygotowywania ofert.

1.

3.

Oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim, pisemnie, przy uzyciu nosnika pisma nieulegajacego
usuni¢ciu bez pozostawiania $ladu.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osob¢ uprawniong do reprezentowania firmy, zgodnie z forma
reprezentacji Wykonawcy okreslong we wilasciwym rejestrze, badz innym dokumencie wlasciwym dla
formy organizacyjnej firmy Wykonawcy lub wskazang w pelnomocnictwie rodzajowym lub
szczegbtowym.

W przypadku ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia przez WykonawcoOw wystepujacych wspoélnie
w formie konsorcjum lub spotki cywilnej:

1) oferta powinna by¢ podpisana przez ustanowionego pelomocnika do reprezentowania ich
W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego albo reprezentowania w postgpowaniu
I zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego;

2) udzielone petlnomocnictwo rodzajowe lub szczegétowe liderowi Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia winno zosta¢ ztozone w oryginale lub w formie odpisu
potwierdzonego notarialnie, jednoznacznie wskazywaé zakres pelmomocnictwa, co do
reprezentacji, wniesienia wadium w imieniu Wykonawcow, podpisania umowy;

3) Zamawiajgcy nie dopuszcza zmian w sktadzie konsorcjum po ztozeniu oferty i w trakcie realizacji
przedmiotu zamoéwienia;

4) wszelkie zapisy niniejszego ogtoszenia odnoszace si¢ do Wykonawcy w réwnym stopniu odnosza
si¢ rowniez do Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia.

Zamawiajacy uznaje, ze podpisem jest ztozony wiasnorgcznie znak, z ktérego mozna odczyta¢ zgodne
z aktualnym dokumentem tozsamos$ci imi¢ i nazwisko podpisujacego, a jezeli wlasnoreczny znak jest
nieczytelny lub nie zawiera imienia i nazwiska to znak ten musi by¢ uzupetniony napisem (np. w formie
odcisku stempla), z ktérego mozna odczyta¢ imi¢ i nazwisko podpisujacego.

Zamawiajacy zaleca, aby:

1) oferta zostala zlozona na kolejno ponumerowanych kartach, numeracja kart powinna si¢
rozpoczyna¢ od numeru 1, umieszczonego na pierwszej karcie oferty;

2) kazda karta oferty i zatgcznika do oferty zostata parafowana przez osobe/y upowazniona/e do
reprezentowania/podpisywania oferty;

3) oferta byta zapakowana w dwie koperty — wewngtrzng i zewnetrzng oznaczone zgodnie z pkt 8;

4) do przygotowania oferty uzywa¢ formularzy przygotowanych przez Zamawiajacego. Jezeli
Wykonawca nie korzysta z przygotowanych wzoréw, oferta powinna zawiera¢ wszystkie
informacje w nich umieszczone.

Kazda ewentualna poprawka w ofercie musi by¢ parafowana przez osobg¢/y upowazniona/e do
reprezentowania/podpisywania oferty pod rygorem odmowy uwzglednienia korekt i poprawek.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Oferta musi by¢ ztozona Zamawiajacemu w trwale zamknigtym nienaruszalnym opakowaniu z napisem:

Oferta na dostawe wyzywienia do Osrodka Szkoleniowego w Kamionie
Postepowanie PN/47/2020

Nie otwieraé przed godzinga 12:00 dnia 17.12.2020 r.

oraz nazwa, doktadnym adresem Wykonawcy, numerem telefonu/faksu do Wykonawcy (Zamawiajacy
dopuszcza czytelny odcisk pieczect).
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X. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1. Oferty nalezy sktada¢ do dnia 17.12.2020 r. do godz. 11:00 w siedzibie Zamawiajgcego ul. Felinskiego
2B, 01-513 Warszawa — Recepcja.

2. Kazdy Wykonawca na zadanie otrzyma pisemne potwierdzenie ztozenia oferty.

3. Otwarcie ztozonych ofert nastapi w dniu 17.12.2020 r. o0 godz. 12:00 w siedzibie Zamawiajacego
w budynku Izby Administracji Skarbowej w Warszawie, ul. Felinskiego 2 B.

4. Otwarcie ofert jest jawne.

5. Zgodnie z trescig art. 96 ust. 3 Ustawy Zamawiajacy udostgpnia oferty Wykonawcom od chwili ich
otwarcia, z wytaczeniem czgsci zawierajacych informacje zastrzezone przez Wykonawcow jako tajemnica
przedsigbiorstwa.

6. Oferty ztozone po wyznaczonym terminie zostang zwrocone Wykonawcom bez otwierania.

XI. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania zawarte w niniejszym ogloszeniu oraz obejmowac wszelkie
koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytulu nalezytej oraz zgodnej z obowiazujacymi przepisami realizacji
przedmiotu zamowienia (lgcznie ze wszystkimi podatkami i optatami oraz podatkiem VAT). W przypadku
urzedowej zmiany podatku VAT wynagrodzenie zostanie odpowiednio zmienione przy uwzglednieniu
zaplaconych przed zmiang czeSci wynagrodzenia.

2. Cena moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen.

3. Sposob zaptaty i rozliczenia za realizacj¢ niniejszego zamodwienia, okre§lone zostaly we wzorze umowy
W sprawie zamowienia publicznego — Zalgcznik Nr 3 do ogtoszenia.

4. Podane ceny musza by¢ wyrazone w zlotych polskich z doktadnos$cia do dwoch miejsc po przecinku.

5. Rozliczenia migdzy Zamawiajagcym a Wykonawcg bgda prowadzone w ztotych polskich bez zaliczek, bez
stosowania jakichkolwiek przelicznikow, w tym w stosunku do walut obcych.

6. Cena oferty, okreslona przez Wykonawce bedzie wstawiona do umowy i nie bedzie podlegata zmianie
w trakcie realizacji zamowienia z zastrzezeniem pkt 1.

7. W okresie realizacji umowy Zamawiajacy przewiduje okoto 1694 osobodni. Jest to orientacyjna liczba
osobodni wynikajaca z planowanych szkolen i do$wiadczenia Zamawiajacego, na podstawie ktorej
Wykonawcy powinni dokona¢ kalkulacji ceny oferty. Nie stanowi ona podstawy do jakichkolwiek
roszczen w sytuacji, gdy rzeczywista liczba osobodni w trakcie realizacji umowy bedzie wicksza lub
mniejsza.

8. Przy obliczaniu ceny oferty kwoty zaokragla si¢ do pelnych groszy, przy czym koncowki ponizej 0,5

grosza pomija si¢, a koncowki od 0,5 grosza zaokragla si¢ do 1 grosza.

XI11. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty

1. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu Zamawiajacy bedzie
si¢ kierowat nastepujgcym kryterium:
Cena brutto za dzienne wyzywienie dla jednej osoby — waga 100%
Zamawiajacy ofercie z najnizsza cena przyzna 100 punktow, a kazdej nastgpnej ofercie
przyporzadkowana zostanie liczba punktéw proporcjonalnie mniejsza stosujgc wzor:
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najnizsza cena z rozpatrywanych ofert
C (warto$¢ punktowa ceny) = x 100,
cena badanej oferty

2. Zamawiajacy dokona obliczenia punktacji z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku zgodnie
z zasadami matematycznymi.

3. Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora w podanym kryterium oceny ofert uzyska
najwyzsza liczbe punktow sposrod ofert nie podlegajacych odrzuceniu.

4. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert zawiera taka
samg ceng¢, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym
przez zamawiajacego ofert dodatkowych, zgodnie z art. 91 ust. 6 Ustawy. Wykonawcy, sktadajac oferty
dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania od Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
ofert i zalacznikow.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odrzucenia oferty zgodnie z zasadami okre$lonymi w art. 89 Ustawy.

XIll. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1. Zamawiajacy powiadomi Wykonawcow o wyborze najkorzystniejszej oferty zgodnie z art. 92 ust. 1
Ustawy.

2. Wybrany Wykonawca, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte zostanie powiadomiony o terminie zawarcia
umowy na przedmiot zaméwienia i koniecznych formalnosciach, jakie musi dopetni¢ do dnia podpisania
umowy tj.: jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcow wystepujacych wspolnie w postgpowaniu w
formie konsorcjum (dotyczy to takze oferty ztozonej przez spotke cywilna) Zamawiajacy zazada zlozenia
umowy regulujgcej wspolprace i odpowiedzialnos¢ Wykonawcow.

XIV. Wzoér umowy. Przewidywane warunki, zasady i formy istotnych zmian tresci umowy w trakcie
realizacji przedmiotu zamowienia w stosunku do tresci oferty.

1. Umowa, jaka zostanie zawarta z wybranym wykonawca stanowi Zalacznik nr 3 do ogloszenia.
Zamawiajacy wymaga zawarcia umowy o przedstawionej tresci i na przedstawionych warunkach.

2. Zamawiajacy wymaga od wybranego wykonawcy podpisania umowy w jego siedzibie Zamawiajacego
i W terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

3. Zamawiajacy na podstawie art. 144 ust. 1 pkt 2, 3, 4, 5, 6 Ustawy, dopuszcza mozliwo$¢ dokonania
zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy.

4. Zmiany tre$ci umowy zostang dokonane w formie aneksu do umowy.

5. Zamawiajacy w trakcie realizacji umowy dopuszcza w kazdym czasie, zmiany jej tresci niepowodujace
zmiany treSci oferty na podstawie, ktorej wybrano wykonawce, dotyczace zmian tresci umowy
niezwiazanych z wyborem wykonawcy (np. zmiana konta bankowego, zmiana danych teleadresowych,
zmiany sposobu fakturowania, zmiany oséb wskazanych do kontaktoéw migdzy stronami, zmiany osob
desygnowanych do realizacji przedmiotu zamdowienia). O powyzszych zmianach strony umowy beda
powiadamialy si¢ wzajemnie pisemnie.

6. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym — Izbg Administracji Skarbowej w Warszawie, a Wykonawca z tytutu
zawartej umowy prowadzone beda wytacznie w walucie polskie;j.
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XV. Postanowienia koncowe.

1. Tryb zmiany/modyfikacji ogtoszenia.

1.1. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy, w kazdym czasie, przed uplywem terminu do skltadania
ofert zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany tresci ogloszenia o zamoéwieniu.

1.2. W przypadku koniecznos$ci zmiany terminu sktadania ofert Zamawiajacy niezwlocznie opublikuje
informacj¢ na swojej stronie internetowej w miejscu publikacji ogloszenia.

1.3. Dokonane w ten sposob zmiany i uzupekienia opublikowane na stronie internetowej w miejscu publikacji
ogloszenia i sg dla Wykonawcow wigzace.

2. Poprawianie oczywistych omylek i korekty w ofercie w trybie art. 87 ust. 2 Ustawy.

Zamawiajacy poprawi w ofercie Wykonawcy oczywiste omylki pisarskie, omytki rachunkowe i inne
omylki polegajace na niezgodnos$ci oferty z trescig ogtoszenia niepowodujace istotnych zmian w tresci
oferty zgodnie z dyspozycjg art. 87 ust. 2 Ustawy.

2.1 Przez oczywiste omylki pisarskie nalezy rozumie¢ widoczng mylna pisownie wyrazu, ewidentny btad

gramatyczny, niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego czesci.

2.2 Przez omylke rachunkowa nalezy rozumie¢ omytke rachunkowa w przeprowadzeniu rachunkow
(dziatan) na liczbach przy obliczaniu ceny ofertowe;.

2.3 Przez inne omylki polegajace na niezgodnos$ci oferty z treScig ogloszenia niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty nalezy rozumie¢ wszelkie niezgodnosci niepowodujace nadmiernej ingerencji
Zamawiajacego W tres¢ oferty lub prowadzace do zmiany jej tresci.

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ stosowania procedury wyjasniania, poprawiania i uzupehniania
dokumentow zgodnie z art. 26 ust. 3 i 4 Ustawy

4. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zakonczenia postgpowania bez wyboru oferty w szczegdlnosci,
W nastepujacych przypadkach:

1) nie wplynie zadna oferta nie podlegajgca odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwotg jakg Zamawiajacy przeznaczyt na sfinansowanie
zamoOwienia;

3) w przypadku, o ktorym mowa w pkt XI1.4 zostang ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

4) wystgpila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym czego nie mozna byto wczesniej przewidziec.

‘ XVI. Zalaczniki do ogloszenia

1. Zalacznik Nr 1 do ogloszenia — Formularz oferty.
2. Zalacznik Nr 2 do ogloszenia — Oswiadczenia wykonawcy.

3. Ziacznik Nr 3 do ogloszenia — Wzo6r umowy z opisem przedmiotu zamdwienia
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