Zatacznik do zapytania ofertowego

Umowa Nr 12017
zawarta w dniu ............. 2017 r. w Warszawie miedzy:

Skarbem Panstwa — Izba Administracji Skarbowej w Warszawie z siedzibg w Warszawie ul. A.
Felinskiego 2B, 01-513 Warszawa, NIP 525 10 07 278, reprezentowanym przez:

.................................... — Zastepce Dyrektora Izby Administracji Skarbowej w Warszawie

zwanym w dalszej czgsci umowy ,,Zamawiajagcym”

Prowadzacym dzialalno$¢ ..., NIP oo ,
reprezentowang/ym przez:

zwang/ym w dalszej czgsci umowy ,,Wykonawcg”,
tacznie zwanymi ,,Stronami”,

na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
2 2017 r. poz. 1579 z p6zn. zm.), zwanej dalej Ustawa, zawarto umowg nastepujacej tresci:

§ 1.

1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustug konserwacyjno-porzadkowych i recepcyjnych na
potrzeby Os$rodka Szkoleniowego Izby Administracji Skarbowej w Warszawie z siedzibg w
Kamionie gm. Puszcza Marianska, Kamion 43, oraz na terenie przynaleznym do Osrodka,
zwanych dalej ,,ustugy”.

2. Ustuga bedzie §wiadczona na zasadach okreslonych w Zataczniku do umowy, ktéry stanowi jej
integralng cz¢s¢.

§2.
1. Cena za $wiadczenie ustug, o ktorych mowa w §1 wynosi ............... zt brutto (stownie:
...................................................... ztotych) za 1 miesigc §wiadczenia ustug.

2. Cena okreslona w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty, jakie Wykonawca poniost w zwigzku
z wykonywaniem ushugi i nie ulegnie zwigkszeniu w okresie jej realizacji.

3. Materialy eksploatacyjne i sprzet niezbedny do utrzymania czystoSci w pomieszczeniach
Osrodka (oprocz odkurzacza) Zleceniobiorca zakupuje 1 dostarcza na wtasny koszt.

4. Sprzet mechaniczny uzywany do utrzymania w nalezytym stanie terenu przynaleznego do
Osrodka zapewnia Zleceniodawca.

5. Rozliczenie ustugi odbywa¢ si¢ bedzie w cyklu miesigcznym po potwierdzeniu przez
Zamawiajacego wykonania ushugi.

6. Zaptata naleznosci dokonana bedzie przez Zamawiajacego w terminie do 21 dni od daty
otrzymania prawidlowo wystawionej faktury VAT, z zawartym na odwrocie potwierdzeniem
zgodnosci realizacji ustugi, na nr rachunku bankowego Wykonawcy podany na fakturze.



7. Za date zaptaty przyjmuje si¢ dat¢ obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

8. W przypadku zwtoki w dokonaniu ptatnosci Wykonawca moze obcigzy¢é Zamawiajacego
ustawowymi odsetkami.

9. Wykonawca zobowigzany jest poinformowac¢ na pismie Zamawiajacego o kazdej zmianie
numeru rachunku bankowego. Informacja ta powinna by¢ przekazana najp6zniej wraz z fakturs.

10. Bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego Wykonawca nie moze przenie$s¢ wierzytelnosci
z tytuhu realizacji niniejszej umowy na osobe¢ trzecia.

§ 3.

1. Wykonawca bedzie realizowac ustuge w okresie od ................. do .ccoiees .

2. Termin rozpoczecia Swiadczenia ustugi Zamawiajacy okresli z trzydniowym wyprzedzeniem.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonywania zlecenia osobiscie.

4. Wykonawca moze powierzy¢ wykonywanie zlecenia osobie trzeciej, po uprzednim pisemnym
wyrazeniu zgody przez Zamawiajacego.

5. Zatermin wykonania cato$ci ustugi przyjmuje si¢ ostatni dzien wykonania ustugi.

6. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za dotrzymanie wszystkich warunkow realizacji
ustugi okreslonych w umowie.

7. Wykonawca ustanawia do kontaktow z Zamawiajacym osobe/y odpowiedzialng/ne za realizacj¢
ustugi:
Imig 1 NazZWisKO: ...ceeveviiieiieeieeeeeeeeeen ,nrtel oo, e-

8. W przypadku zmiany danych znajdujacych si¢ w ust. 8 Wykonawca zobowigzany jest do
niezwlocznego poinformowania Zamawiajgcego o zmianie w formie pisemne;.

§ 4.

1. Wykonawca zobowigzuje si¢, ze co najmniej jeden z pracownikdéw zatrudnionych przy
realizacji ustugi bedzie w czasie jej trwania zatrudniony na podstawie umowy o prace
W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2016 r.,
poz. 1666 z pdzn. zm.).

2. W trakcie realizacji zamowienia Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynnosci
kontrolnych wobec Wykonawcy, odnosnie spetniania przez Wykonawce wymogu zatrudnienia
na podstawie umowy o0 prace osoby uczestniczacej w wykonywaniu przedmiotu zamowienia.

3. Kazdorazowo na zadanie Zamawiajacego, we wskazanym przez niego terminie nie krotszym
jednak niz 3 dni robocze, Wykonawca zobowigzuje si¢ przedtozy¢ do wgladu kopie umow
0 prace zawartych przez niego z pracownikami $wiadczacymi usluge oraz dowodow
potwierdzajacych zgloszenie pracownikow do odpowiednich ubezpieczen w ZUS. Kopie
dokumentéw powinny zosta¢ zanonimizowane w sposOb zapewniajacy ochrong¢ danych
osobowych pracownikow, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (tj. w szczegélnosci bez adreséw, nr PESEL pracownikow). Imie
I nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia umowy,
rodzaj umowy o pracg i wymiar etatu powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania.

4. Nieprzedlozenie przez Wykonawce kopii uméw, o ktorych mowa w ust. 4 w terminie
wskazanym przez Zamawiajacego, bedzie traktowane, jako niewypelnienie obowigzku



10.

11.

zatrudnienia pracownikéw $wiadczacych ustuge na podstawie umowy o praceg.

Wykonawca zobowigzuje si¢, ze przed rozpoczeciem realizacji ustugi pracownicy zostang
przeszkoleni w zakresie przepisow BHP i przepiséw przeciwpozarowych.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia pracownikom s$wiadczacym ustuge odziezy
ochronnej, odziezy roboczej i srodkéw ochrony osobistej zgodnie z przepisami i zasadami
BHP.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za prawidlowe wyposazenie pracownikow oraz za ich
bezpieczenstwo w trakcie realizacji ushugi.

Wykonawca oswiadcza, ze pracownicy sa przeszkoleni i posiadaja niezbedng wiedze i
doswiadczenie wymagane do wykonywania prac przy swiadczeniu ustugi.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia pracownikdéw posiadajacych odpowiednie
uprawnienia do wykonywania prac, ktore zgodnie z wlasciwymi przepisami prawa muszg by¢
wykonywane przez osoby uprawnione.

Najpdzniej w dniu podpisania umowy Wykonawca dostarczy Zamawiajacego listg
pracownikow $wiadczacych ustuge wraz z informacja o wymiarze godzin pracy kazdego z nich
oraz podstawie prawnej zatrudnienia.

Wykonawca jest zobowigzany zapewnié zastepstwo za pracownikéw przebywajacych na
urlopach, zwolnieniach badz niemogacych §wiadczy¢ ustugi z innych przyczyn.

§ 5.

Zamawiajacy moze obcigzy¢ Wykonawce karami umownymi:

1) w przypadku rozwigzania umowy przez ktérgkolwiek ze Stron z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy - w wysokos$ci 10 % kwoty wskazanej w § 3 ust. 7;

2) za nienalezyte realizowanie ustugi (polegajace w szczegodlnosci na niestosowaniu si¢ do
zasad realizacji przedmiotu umowy okre$lonych w zatgczniku do umowy) — w wysokoS$ci
0,2% kwoty wskazanej w § 3 ust. 7 umowy za kazdy przypadek nienalezytej realizacji
ushugi;

3) za niedopelnienie wymogu zatrudniania przy realizacji ustugi, co najmniej jednego
pracownika na podstawie umowy o pracg w rozumieniu ustawy Kodeks Pracy -
W wysokosci kwoty minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie ustawy
z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prac¢ (Dz. U. z 2017 r. poz.
847) w oparciu o liczbe miesiecy W okresie realizacji ustugi, w ktorych nie dopetniono tego
wymogul.

Zamawiajacy moze potraci¢ naliczone kary umowne ze swoich zobowigzan wobec
Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgod¢ poprzez podpisanie umowy.

W przypadku, gdy potracenie kary umownej w trybie, o ktorym mowa w ust. 2 nie bedzie
mozliwe, Wykonawca zobowigzuje si¢ do zaptacenia kary umownej w terminie 7 dni
roboczych od dnia otrzymania noty obcigzeniowej wystawionej przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odszkodowania uzupelniajgcego, przewyzszajacego



1.

2.

3.

wysoko$¢ kar umownych, do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody na zasadach
ogolnych okreslonych przepisami Kodeksu cywilnego.

§6.

Wykonawca zobowigzuje si¢ w okresie obowigzywania umowy oraz po jej wygasnieciu lub
rozwigzaniu, do zachowania w S$cistej tajemnicy wszelkich informacji dotyczacych
Zamawiajacego, obejmujacych:

1) dane osobowe — chronione na podstawie ustawy o ochronie danych osobowych;

2) informacje, ktore moga mie¢ wplyw na funkcjonowanie lub stan bezpieczenstwa
Zamawiajacego.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ w okresie obowigzywania umowy oraz po jej wygasnieciu lub
rozwigzaniu do zachowania w $cistej tajemnicy tresci umow zawartych przez Wykonawce
Z pracownikami zatrudnionymi przy realizacji ushugi, ktorych kopie Wykonawca zobowigzany
jest przedtozy¢ do wgladu Zamawiajacego zgodnie z § 4 ust. 3 umowy.

Informacje, o ktorych mowa w ust. 1 1 2 moga by¢ udostepnione wytacznie osobom dajacym
rekojmie zachowania tajemnicy i tylko w zakresie niezb¢dnym do nalezytej realizacji ustugi.

Ujawnianie informacji, o ktorych mowa w ust. 1 i 2, niezaleznie od sposobu ich ujawnienia,
w wypadku, gdy ma zosta¢ dokonane w celu innym niz nalezyta realizacja ustugi, jest
dopuszczalne tylko za uprzednim zezwoleniem drugiej Strony, wyrazonym w formie pisemnej
pod rygorem niewaznosci, przy czym w razie watpliwosci nalezy skonsultowaé zamiar
ujawnienia informacji z drugg Strona.

W przypadku, gdy Strona zostala zobowigzana do ujawnienia informacji, o ktérych mowa
wust. 1 i 2 wcatosci lub w czgéci uprawnionemu organowi w granicach obowigzujacego
prawa, Strona ta zobligowana jest jedynie uprzedzi¢ drugg Stron¢ o natozonym na nig
obowigzku.

W razie powzigcia przez Stron¢ wiedzy o nieuprawnionym ujawnieniu informacji, o ktérych
mowa w ust. 1 i 2 jest ona zobowigzana do niezwtocznego powiadomienia o tym fakcie druga
Strone, w celu umozliwienia podjecia przez nig stosownych §rodkéw zapobiegawczych.

§7.

W sprawach nieunormowanych niniejszg umowsg maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2017 r. poz. 459 z p6zn. zm.),

Umowa moze by¢ rozwigzana z zachowaniem 1 - miesigcznego okresu wypowiedzenia przez
kazdg ze stron w kazdym czasie, z zastrzezeniem § 3 ust. 7.

W przypadku nie wywigzywania si¢ Wykonawcy z warunkow okreslonych w Zataczniku do
umowy, Zamawiajacy uprawniony jest do rozwigzania umowy bez wypowiedzenia.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
W interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub
dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub
bezpieczenstwu publicznemu, Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia
powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim przypadku, Wykonawca moze zadac
wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czg$ci umowy.



5. Zamawiajgcy moze wypowiedzie¢ umowe¢ z zachowaniem 1 — miesigcznego okresu
wypowiedzenia w zwigzku ze zmianami organizacyjnymi Zamawiajgcego.

6. Wszelkie zmiany i uzupetnienia dotyczace niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

7. Spory wynikle pomiedzy Stronami z wykonania niniejszej umowy, ktérych nie mozna
rozstrzygna¢ polubownie, bedg rozstrzygane przez sad powszechny wilasciwy dla siedziby
Zamawiajacego.

8. Umowg sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla Zamawiajacego
i dla Wykonawcy.

Zalacznik:

1. Opis przedmiotu zamdwienia i warunki dostawy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Zatacznik do umowy Nr ...........

Opis przedmiotu zamdwienia 1 warunki dostawy

Szczegolowy zakres obowiazkow Zleceniobiorcy.

Do obowiazkéow konserwatora nalezy:
Zakres czynnosci konserwacyjnych:

1. konserwacja i naprawy biezace instalacji wodociggowej;
2. konserwacja i naprawy biezace instalacji kanalizacyjnej;

3. konserwacja i naprawy biezace oczyszczalni $ciekow, (powyzsze dotyczy catosci
obiektu, a w szczegdlnosci:

budynek administracyjny, budynek portierni, budynek wielofunkcyjny (budynek dla psow),
domki mieszkalne, stotéwka, swietlica, sala wyktadowa, budynki gospodarcze);

4. drobne naprawy sieci c.0. w budynku administracyjnym, obstuga pieca c.o.;

5. naprawy i prace stolarskie (drzwi, okna, zamki itp.) w budynkach jak wyzej, naprawa
i malowanie mebli, wykonanie i naprawy przeszkod dla psow;

6. drobne remonty budowlane w budynkach jak wyzej, np. naprawa dachow i ich
konserwacja, zabezpieczenia przed zniszczeniem, uzupelnianie tynkéw, malowanie
oraz uzupetnianie powlok malarskich, glazury, terakoty itp.;

7. drobne prace elektryczne, jak np. wymiana bezpiecznikow, zardéwek, gniazdek,
przedhuzaczy itp.
Zakres czynnosci dotyczgcych utrzymania terenu:

1. sprzatanie terenu zamknigtego Osrodka, oraz placu ¢wiczen - ca 20 000 m kw.

2. wykaszanie chwastow 1 traw na terenic jak wyzej, usuwanie wiatrolomow,
z wykorzystaniem sprzetu Osrodka (kosiarka MTB, wykaszarka spalinowa, pita
motorowa).

3. odsniezanie terenu Os$rodka w okresie zimowym z wykorzystaniem powierzonego
sprzgtu bez uprzedniego wezwania, na biezaco.

e

Konserwator odpowiada za stan techniczny powierzonego sprzetu.

5. utrzymanie czystosci na terenie obiektu, oprdznianie koszy zewnetrznych do
podstawionego kontenera.

6. utrzymanie w dobrym stanie ogrodzen terenu Osrodka.

7. pielegnacja zieleni na terenie Osrodka.

Dokonywanie napraw sieci i urzadzen, w przypadku powstania awarii, nastgpowac bedzie
niezwlocznie na kazde wezwanie, rowniez w godzinach nocnych, przy czym rozpoczecie
usuwania awarii powinno nastgpi¢ nie pdzniej niz w 30 min. od zgloszenia.

Dokonywanie innych czynno$ci zwigzanych z konserwacja obiektu i utrzymaniem terenu,
wyzej nie wymienionych, a zleconych przez kierownictwo Osrodka.

Sprzet 1 materialy niezbedne do konserwacji i napraw dostarcza Zamawiajacy.

Do obowiazkow recepcjonistki - sprzataczki w Osrodku Szkoleniowym w Kamionie nalezy:
1) Czynnosci recepcyjne w chwili przyjazdu i wyjazdu uczestnikow kursow:

a) prowadzenie kart meldunkowych Os$rodka, z uwzglednieniem przepisow o ochronie
danych osobowych,

b) wydawanie i odbieranie kluczy od pokoi sypialnych,



c) wydawanie i odbieranie wyposazenia (radia, czajniki itp.),

d) sprawdzanie stanu pomieszczen w momencie wyjazdu osob szkolonych,

e) czynnosci recepcyjne mogg by¢é wykonywane w nienormowanym czasie pracy,

réwniez w razie potrzeby w godzinach wieczornych i wczesnorannych., o czym
Wykonawca bedzie informowany w sposob okreslony w umowie.

2) Czynnosci sprzatania wszystkich pomieszczen wewngtrznych Osrodka o powierzchni ca 985
m. kw. lacznie ze schodami zewngetrznymi ,tj.:

a)

b)
c)
d)
e)
f)
9)

h)

5 domkoéw mieszkalnych o pow. ca 80 m. kw. kazdy, w tym tacznie: 20 pokoi, 10
weztow sanitarnych, 100 okien o wymiarach 80 x 100 cm, 10 okienek 50 x 80 cm,

stotowki wraz z kuchenkg 1 weztem sanitarnym, ca 80 m. kw.+ 20 okien + 2 okienka,
salki konferencyjnej z weztem sanitarnym, ca 80 m. kw. + 20 okien + 1 okienko,
wiaty na ognisko,

domku "goérala"

okazjonalnie, sitowni, o pow. ca 40m. kw. + 10 okien,

pomieszczenia gospodarczego o pow. ca 15 m kw, oraz szafki i lodowki mieszacej si¢
W tym pomieszczeniu,

budynku administracyjnego o pow. ca 180 m. kw., z 3 pokojami biurowymi, salka
komputerowa, pokojem narad ($niadaniowym), pokojem gos$cinnym i 2 wezlami
sanitarnymi, + okna o wymiarach: 100 x 150 - 6 szt., 250 x 150 - 1 szt., 160 x 120 - 1
szt., 200 x 120 - 1 szt. schodow wewnetrznych 1 zewnetrznych prowadzacych do
wszystkich ww. obiektow.

Harmonogram sprzatania:

1.
2.

5.
6.

budynek biurowo - administracyjny - codziennie,

domki mieszkalne - codziennie w trakcie trwania kursow, raz w tygodniu, gdy sa

nieuzytkowane,

jadalnia — codziennie,

sala konferencyjna - jak domki mieszkalne, pomieszczenia gospodarcze - w razie

potrzeby, pomieszczenie gospodarcze oraz szafki i lodéwka mieszace si¢ przy kojcach
dla psow - co dwa tygodnie.

sprzatanie wiaty na ognisko - W razie potrzeby,

sitownia - raz w tygodniu

Harmonogram mycia okien:

1.

2
3
4.
5
6
7

budynek biurowo - administracyjny - co 3 miesiace,
. domki mieszkalne - co 2 miesigce,

. Jadalnia - co 2 miesiace,

sala konferencyjna - co 2 miesiace,

. sitownia - co 2 miesiace,

. pomieszczenia gospodarcze - w razie potrzeby,

. wymiana i przygotowanie do prania firan i zaston — raz na p6t roku.



Rozlozenie poscieli w domkach w zalezno$ci od liczby osob na szkoleniu oraz przygotowanie
bielizny poscielowej do prania — po kazdej zmianie "turnusu".

Przedmiot zaméwienia bedzie realizowany w dni robocze oraz §wiateczne, w zalezno$ci od
potrzeb Zamawiajgcego.



