& Warszawa. 19 lutego 2018 r.

Skarbowa

Izba Administracji Skarbowe;j
w Warszawie

ZAPYTANIE OFERTOWE

Izba Administracji Skarbowej w Warszawie zwraca si¢ z uprzejma prosba o przedstawienie
oferty ~cenowej. dotyczacej wykonania uslugi przeprowadzki  skladnikow  majatku.
oraz dokumentéw Mazowieckiego Urzedu Celno-Skarbowego w Warszawie. w nizej wymienionym
zakresie:

L. Opis przedmiotu zamdwienia (zapytania ofertowego)

Zakres zapytania ofertowego obejmuje ustugi: spakowania, transportu, wypakowania. ustawienia
sktadnikow majatku oraz dokumentacji wymienionych w Zalaczniku Nr 1 z obecnej siedziby
do nowej siedziby Mazowieckiego Urzedu Celno-Skarbowego w Warszawie.

Opis obecnej siedziby Mazowieckiego Urzedu Celno-Skarbowego w Warszawie.

Usytuowanie — ul. Cybernetyki 19B

liczba kondygnacji: 6 nadziemnych, 2 podziemne. Szerokos$¢ korytarzy 180 cm.

budynek wyposazony w 2 windy (szer. 110 cm, df. 220 ¢m) do przewozu max. 1000 kg.

Opis nowej siedziby Mazowieckiego Urzedu Celno-Skarbowego w Warszawie

usytuowanie, ul. Jagiellofiska 55B — w odleglosci okoto 20 km od obecnej siedziby.

liczba kondygnacji: 13 nadziemnych, 1 podziemna. Szeroko$¢ korytarzy 140 cm,

budynek jest wyposazony w 2 windy (szer.110 cm. df. 290 cm) do przewozu max 1000 kg.
Wymagania zamawiajacego:

a) firma realizujgca ustluge zapewni kartony i inne pojemniki, etykiety (do opisu kazdej paczki)
niezbedne do spakowania i wiasciwego zabezpieczenia dokumentacji, sprzetu komputerowego,
drukarek i kopiarek.

b) przewoz wszystkich skladnikéw majatku i dokumentacji od 12 marca 2018 roku do 17 marca
2018 r. lub w jak najkrotszym terminie.

¢) ubezpieczenie przewozu dokumentacji oraz sprzetu komputerowego. drukarek i kopiarek
w trakcie przeprowadzki.

d) firma realizuje ustuge przewozu z obecnej siedziby do nowej siedziby,

a w szczego6lnoscei:

- pracownicy firmy najpozniej na 7 dni roboczych przed rozpoczeciem przewozu dostarcza do
Jednostki poskladane i sklejone tasma kartony lub skrzynie itp. Pracownicy Urzedu opréznig szafy
i przetoza dokumenty do kartondéw, a nastgpnego dnia pracownicy firmy przeprowadzajacej
przewioza oznakowane kartony z obecnej siedziby do nowej siedziby we wskazane w opisie
na kartonach pomieszczenia. [lo$¢ kartondéw niezbednych do przewozu okresli firma przewozowa.



Dystrybucja kartonow bedzie okreslona przez Urzad. tak aby odpowiednia ilos¢ katondw zostala
przekazana do poszczegolnych pomieszczen przez pracownikoéw tirmy przewozowe;j.

Przewieziona dokumentacja bedzie rozpakowana przez pracownikéw jednostki po docelowym

ustawieniu przez pracownikow firmy przewozowej we wskazanych pomieszczeniach:

-sprzet komputerowy, drukarki i kopiarki sa spakowane w sposob uniemozliwiajacy ich
uszkodzenie (przy konsultacji i wsparciu obecnych w siedzibie informatykéw), a nastepnie
przewiezione do wyznaczonych pomieszczen w nowej siedzibie na podstawie protokotu sprzetu
komputerowego — Zalaceznik Nr 2.

- pracownicy firmy przewoza sprzet komputerowy znajdujacy si¢ w pomieszczeniach biurowych
do nowej siedziby, w pierwszej kolejnosci ustawiajg komputery na biurkach, aby umozliwié
ich podlaczenie przez informatykow Jednostki.

Koordynacja prac.

Zlecajacy ustuge proponuje przewdz dokumentdéw i sprzetu IT z poszezegdlnych pomieszczen
wg zaproponowanej kolejnosci. Szczegdtowy harmonogram prac w tym kolejnos¢ przewozu
Zlecajacy przekaze firmie, ktora zlozy najlepsza oferte.

Zlecajacy usluge zastrzega sobie prawo do zmiany kolejnosci wykonywanych prac w sytuacji jesli
wystgpia nieprzewidziane okolicznosci majgce wplyw na zaklocenie biezacej pracy Urzedu.
Koordynacja prac nalezy do Pana Piotra Szachowskiego.

II. Warunki platnosci

Termin ptatnosei 21 dni od dnia dorgczenia Zamawiajagcemu prawidlowo wystawionej faktury VAT.

1. Termin realizacji przedmiotu zamowienia

Termin realizacji zamowienia: od 12 marca 2018 roku do 17 marca 2018 r.
lub w jak najkrotszym terminie. .

IV, Kryterium oceny ofert

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie si¢ kierowal ponizszym kryterium : cena.
Cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty jakie Wykonawca poniesie przy realizacji zamowienia.

V. Miejsce i termin skladania ofert

1. Oferty cenowe nalezy zlozy¢ w formie pisemnej do dnia 23.02.2018 r. do godziny 12:00.
Miejsce skladania ofert:

[zba Administracji Skarbowej w Warszawie

ul. A. Felinskiego 2b

01-513 Warszawa

pokoj nr 105 Kancelaria / I pigtro

lub na adres mailowy: ias@mz.mofnet.gov.pl




2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odrzucenia ofert zlozonych po wyznaczonym terminie
lub nie zgodnych z opisem przedmiotu zamdwienia.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

V1. Z Wykonawcq zostanie zawarta umowa, zeodnie 7 warunkami j/w.

W razie pytan. prosze o kontakt:

Dzial Spraw Ogdlnych — Pan Piotr Szachowski tel. /22/20-79-557

Trzeci Dzial Logistyki - Pani Krystyna Borsuk tel. /22/ 56-18-357 lub /22/ 56-18-275
Pismo przestane tylko za posrednictwem poczty elektronicznej

W zalaczeniu przekazuje zalyczniki:

Zalacznik Nr 1 - Wykaz akt i sprzetu

Zalacznik Nr 2 — Protokot sprzetu komputerowego
Zalacznik Nr 3 — Projekt Umowy

Zalacznik Nr 4 — Druk oferty

Nikiria Dickoriate-Bandolet

Samodziklny |

Rrystyna p---.2018 -02- 19
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UMOWA Nr
zawarta W dniu ........................ 2018 r. w Warszawie pomiedzy:

Skarbem Panstwa - Izba Administracji Skarbowej w Warszawie z siedziba w Warszawie,
01-513 Warszawa. ul. Felinskiego 2B, NIP 525-100-72-78. REGON 001021100
reprezentowanym przez:

Mari¢ Pierzchala-Bandolet - Zastepce Dyrektora Administracji Skarbowej w Warszawie.
zwanym w dalszej tresci umowy ., Zamawiajacym™,

------------------------------------------------------------------------------------------------------------

zwana w dalszej tresci umowy ,.Wykonaweg ™.

W wyniku przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w formie
zapytania ofertowego na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ). zostala zawarta umowa
0 nastepujacej tresci:

§1.

Przedmiot umowy

Przedmiotem niniejszej umowy jest dokonanie przewozu skladnikéw majatku oraz
dokumentacji Mazowieckiego Urzedu Celno-Skarbowego w Warszawie z ulicy Cybernetyki
19B do nowej siedziby przy ul. Jagiellonskiej 55B.

§2.

Warunki realizacji umowy

1. Wykonawca zobowigzany jest dokona¢ przewozu wskazanych skladnikéw majatku
i dokumentacji w terminie od 12 do 17 marca 2018 r.

2. Przewoz nastapi zgodnie z harmonogramem stanowigcym Zalacznik Nr 2 do Umowy.
Zmiana niniejszego harmonogramu jest mozliwa w formie pisemnej i nie bedzie stanowila
zmian niniejszej Umowy. Osoba upowazniona do zmiany harmonogramu jest ...................
3. Wykonanie przedmiotu umowy obejmuje:

a) wezesniejsza dostawe kartonow, folii. tasm i naklejek potrzebnych do spakowania okoto
2236 mb dokumentéw. Pracownicy Urzedu oprozniaja szafy i przekladaja dokumenty
do kartonéw jak rowniez je rozpakowuja.

b) oznaczenie kartonow lub pojemnikéw w sposob umozliwiajacy ich wypakowanie,

¢) zabezpieczenie, zaladunek, transport oraz wyladunek do wskazanych pomieszezen
wszystkich skladnikow majatku wymienionych w Zalgczniku Nr 1 oraz dokumentow
wymienionych w ust. 3 lit. a. ustawienie mienia zgodnie z instrukcjami i planem,

d) rozpakowanie i ustawienie sprzetu IT.

4. Przekazanie oraz odbiér od Wykonawey sprzetu IT nastapi na podstawie protokohu sprzetu
komputerowego, ktorego wzor stanowi Zalgeznik Nr 3 do niniejszej Umowy. Osoba
upowazniong do podpisu protokotu za Zamawiajacego jest

5. Wykonawca najpdzniej w dniu podpisania umowy przedstawi polise lub inny dokument
ubezpieczenia potwierdzajacy wazne ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dzialalnosci gospodarczej w wysokoseci minimum 500 000 zt
na jedno i wszystkie zdarzenia.
6. Zamawiajacy nie wyraza zgody na powierzenie wykonania jakiejkolwiek czesci
zamoOwienia podwykonawcom.



§3

Cena

1. Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajacy zaplaci wykonawcey kwote w wysokosci zt
.......................... brutto (stownie: ............................zlotych 00/100 zl.)

2. Termin platnosci 21 dni od dnia dorgczenia Zamawiajacemu prawidlowo wystawione]
taktury VAT.

3. Zaplata nastapi w formie przelewu bankowego na rachunek bankowy prowadzony przez
Za dzien dokonania platnosci strony uznaja date

obciazenia rachunku Zamawiajacego.

§ 4.

Odstapienie od umowy

Zamawiajacy ma prawo odstapi¢ od umowy w terminie dwoch dni od powzigcia informacji,
ze Wykonawca wykonuje ustuge wadliwie lub w sposob sprzeczny z umowa, a w
szczegolnosci wykonuje przedmiot umowy niezgodnie ze zlozona oferta.

§ 5.

Kary umowne

1. Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kary umowne:

a) za odstgpienie od umowy przez Zamawiajgcego z powoddw lezacych po stronie
Wykonawcey, — w wysokosci 10% ceny brutto okreslonej w § 3 ust. 1

b) za opdznienie w wykonaniu przedmiotu umowy z winy Wykonawcy. w wysokosci 1/30
kwoty okreslonej w § 3 ust.1 za kazdy dzien opdznienia.

2. Kary umowne powinny by¢ zaplacone w terminie 14 dni od daty wystapienia
Zamawiajacego z zadaniem zaplaty.

3. Zamawiajgcy w razie opoznienia w zaplacie kary umownej moze potraci¢ kare
z wynagrodzenia Wykonawcy.

4. Zamawiajgcy zaplaci Wykonawcey za opoznienie w zaplacie naleznosci okreslonej
w § 3 ust.] odsetki ustawowe za okres od dnia wymagalnosci do dnia zaplaty.

5. Ustalenie kar umownych nie wylacza uprawnienia Zamawiajacego do zadania
odszkodowania przekraczajgcego wysokos¢ ww. kar na zasadach ogolnych.

§ 6.

Odpowiedzialnosé¢ za powstale uszkodzenia

W przypadku spowodowania przez Wykonawce uszkodzen elewacji i wnetrz budynku
( $ciany. podltogi, windy, stolarka. itp.). urzadzen zainstalowanych w budynku, wyposazenia
budynku, przenoszonego mienia, wykonawca zobowigzany jest do ich bezzwlocznego
usuni¢cia na wiasny koszt.

§7.

Postanowienia uzupelniajace

1. Wszelkie zmiany i uzupelnienia niniejszej umowy wymagaja zachowania formy pisemne;j
pod rygorem niewaznosci.

2. W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy ustawy
Prawo zamoéwien publicznych i Kodeksu Cywilnego.

3. Zalaczniki stanowig integralng czgs¢ umowy.

4. Sprawy sporne rozstrzygane bedg przez sad wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

5. Umowa zostala sporzadzona w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, dwa egzemplarze
dla Zamawiajacego, jeden dla Wykonawcy.

Wykonawca Zamawiajacy

Zataczniki:

1. Zalgcznik Nr 1 — Wykaz akt i sprzetu

2. Zalgcznik Nr 2 - Harmonogram przeniesienia siedziby MUCS

3. Zplacznik Nr 3 - Protokot sprz¢tu komputerowego Radca Prawny

Samodzielhy é—lcfcreat . :
piarta Rzeplifiska
WA - 11175

A4 0L pr

Krystyrja Borsuk



Zalgcznik Nr 3

PROTOKOL PRZEWOZONEGO SPRZETU KOMPUTEROWEGO

I BIUROWEGO z ul. Cybernetyki 19b POKOJ........ ;
DO BUDYNKU PRZY ul. Jagiellonskiej 55b
POK.‘.C."
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POTWIERDZENIE ODBIORU SPRZETU przez Firme
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IZBA ADMINISTRACJI SKARBOWEJ W WARSZAWIE

Zatacznik nr 4

(pieczeé adresowa Wykonawcey)

tel/Faks: e

o ) 1 1 T —

Urzad Skarbowy / NIP: souuaimimmnamsimmasminm s mussaratsnse /et et

Bank/INE PACRUIKIS cocicoiiesii i s i 43 s sae e sam nmmnan s sam st e s soms s mem e rme s e e e em e e et £ et it et e et s

Dyrektor

Izby Administracji Skarbowej
w Warszawie

ul. A. Felinskiego 2B

01-513 Warszawa

OFERTA

Odpowiadajac na Zapytanie Ofertowe na:

»Przewoz skladnikéw majatku oraz dokumentacji Mazowieckiego Urzedu Celno-Skarbowego
w Warszawie ul. Cybernetyki 19B, do nowej siedziby przy ul. Jagiellonskiej 55B w Warszawie

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia w pelnym rzeczowym zakresie za:

eeneg Nelto! suvrmemmrernnsrs (03 1 e )

2. W cenie zawarto wszelkie koszty, tacznie z kosztami ogdlnymi niezbednymi do wykonania przedmiotu
zamowienia.

3. Przedstawione w ofercie ceny nie stanowia cen dumpingowych i zlozenie oferty nie stanowi czynu
nieuczciwej konkurencji.

4. Oswiadczamy, ze:

4.1 Zapoznalismy si¢ z Zapytaniem Ofertowym. w tym z warunkami realizacji przedmiotu zamowienia i nie
wnosimy w stosunku do nich zadnych uwag. a w przypadku wyboru naszej oferty wykonamy zamowienie
zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia.

4.2 Posiadamy konieczne informacje i wyjasnienia do przygotowania oferty.
4.3 Zapoznalismy si¢ z zawartym w Zapytaniu Ofertowym projektem umowy i nie wnosimy do niego

zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w nim zawarte. Zobowiazujemy sie w przypadku przyznania nam
zamoOwienia do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.



IZBA ADMINISTRACJI SKARBOWEJ W WARSZAWIE

4.4 Posiadam niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz dysponuj¢ potencjalem technicznym. a takze osobami
zdolnymi do wykonania zamdwienia.

4.5 Uwazamy si¢ zwiazani niniejsza Oferta na czas 30 dni od uptywu terminu skfadania ofert okreslonego
w Zapytaniu Ofertowym.

Osoba wyznaczong do kontaktu z Zamawiajacym i odpowiedzialng za realizacje przedmiotu zamowienia
bedzie: p. s wawmamams s s tel. kontaktowy/faks: ...
AUFEE -TALLY vos srvess s S L T R S T W 0 B SR A e T S R R

(migjscowos¢, data)
Podpisano (imig. nazwisko 1 podpis)
Podpis osoby figurujacej lub osob figurujacych w rejestrach
uprawnionych do zaciagania zobowiazan w imieniu Wykonawcy
lub we wilasciwym petnomocnictwie.



