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Załącznik nr 25 do Umowy nr … z dnia … 

 

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych 

 

 

zawarta w dniu …………………………………… w Warszawie 

pomiędzy 

Szefem Krajowej Administracji Skarbowej – Administratorem Danych Osobowych 

reprezentowanym przez 

Pana (Panią) <imię i nazwisko> 

<stanowisko> w <jednostka organizacyjna>   

działającego (działającej) na podstawie upoważnienia nr <numer upoważnienia> z dnia <dd 

miesiąc rrrr r.>,  

zwanym dalej „Powierzającym” 

a 

……………………………. (nazwa firmy) z siedzibą w ………………., przy 

ul……….………,  

wpisaną do rejestru przedsiębiorców KRS pod numerem  …………………. przez Sąd 

…………, Wydział …………………………, posiadającą NIP: ………….…….., REGON 

…………..…… 

reprezentowanym/ą przez Pana/Panią ……………….………………… (imię i nazwisko, 

funkcja) Prezesa Zarządu ………………………..……..…….., działającego na podstawie 

pełnomocnictwa  

z dnia ………..………….. zwanym dalej „Przyjmującym”. 

 

§ 1 
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Powierzenie przetwarzania danych 

1. W związku z zawarciem w dniu ………….  pomiędzy Skarbem Państwa – Ministerstwem 

Finansów z siedzibą w Warszawie ul. Świętokrzyska 12, 00-916 Warszawa, a …………….. 

(nazwa firmy, adres), wpisaną do rejestru przedsiębiorców KRS pod numerem ………. przez 

Sąd………… Wydział ……………, posiadającą NIP: ……..….., REGON: ……...… – 

reprezentowanym przez Pana/Panią …….. (imię i nazwisko Dyrektora Dep. w MF), a 

Pana/Panią …………… (imię i nazwisko, funkcja: Prezes Zarządu…) Umowy …… (numer i 

nazwa pierwotnej umowy cywilnoprawnej), zwanej dalej „Umową”, Powierzający, stosownie 

do art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. 

poz. 922), zwanej dalej „Ustawą”, powierza Przyjmującemu przetwarzanie danych osobowych 

niezbędnych  

do realizacji Umowy ..……………….…… (numer pierwotnej umowy cywilnoprawnej). 

2. Powierzający jest administratorem danych osobowych będących przedmiotem powierzenia. 

3. Powierzenie przetwarzania danych osobowych obejmuje następujące kategorie danych: 

a)   

b)  

4. W celu wykonania Umowy, o której mowa w pkt. 1 Umowy powierzenia, Powierzający 

powierza Przyjmującemu przetwarzanie danych osobowych w zakresie 

……………………………………… (np. umożliwienia świadczenia usług utrzymania, 

rozwoju oraz asysty technicznej systemu …………….). 

5. Powierzenie przetwarzania danych obejmuje następujące czynności realizowane wobec 

przetwarzanych danych osobowych: 

……………………………………………….…………… (np:. zbieranie danych, ich 

utrwalanie, przetwarzanie w celu realizacji pierwotnej umowy cywilnoprawnej, 

przechowywanie, usuwanie, itp.).  

6. Przyjmujący przyjmuje do przetwarzania dane osobowe, o których mowa w ust. 3 oraz 

zobowiązuje się przetwarzać powierzone dane osobowe wyłącznie w zakresie i celu 

przewidzianym w Umowie ……………… (numer pierwotnej umowy cywilnoprawnej). 
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7. Przyjmujący przyjmuje do wiadomości, iż w zakresie przestrzegania przepisów Ustawy, 

zgodnie  

z art. 31 ust. 3 Ustawy ponosi odpowiedzialność jak administrator danych osobowych za swoje 

działania oraz działania osób, którym przekazał dalsze przetwarzanie danych osobowych. 

§ 2. 

Zasady przetwarzania danych osobowych  

1. Stosownie do wymogów Ustawy Powierzający powierza a Przyjmujący przyjmuje do 

przetwarzania dane osobowe wyłącznie w celu wykonania Umowy …… (numer pierwotnej 

umowy cywilnoprawnej) wymienionej w §1 ust. 1 niniejszej Umowy powierzenia. 

2. Przyjmujący oświadcza, że przed rozpoczęciem przetwarzania danych osobowych spełni 

wszystkie wymogi zabezpieczania danych osobowych, o których mowa w rozdziale 5 Ustawy  

i przepisach do niej wykonawczych, w szczególności w rozporządzeniu Ministra Spraw 

Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji 

przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim 

powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych 

osobowych (Dz. U. z 2004 r. Nr 100, poz. 1024), zwanego dalej „Rozporządzeniem MSWiA”. 

3. Przyjmujący zobowiązuje się do stosowania przy przetwarzaniu danych osobowych, o których 

mowa w § 1 niniejszej Umowy powierzenia, środków technicznych i organizacyjnych 

zapewniających ochronę danych osobowych, o których mowa w ust. 2. 

4. Przyjmujący zobowiązuje się do przetwarzania danych osobowych przy użyciu urządzeń 

i systemów informatycznych zapewniających zastosowanie wysokiego poziomu 

bezpieczeństwa zgodnie z Rozporządzeniem MSWiA. 

5. Przyjmujący zobowiązuje się podjąć środki zabezpieczające powierzone do przetwarzania 

dane osobowe, o których mowa w art. 36-39 Ustawy, a w szczególności zobowiązuje się do: 

a) zastosowania środków technicznych i organizacyjnych zapewniających ochronę 

przetwarzanych danych osobowych, a w szczególności zabezpieczenia danych przed ich 

udostępnieniem osobom nieupoważnionym, zabraniem przez osobę nieuprawnioną, utratą, 

uszkodzeniem lub zniszczeniem; 
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b) dopuszczenia do przetwarzania powierzonych danych osobowych wyłącznie osób 

posiadających wydane przez niego upoważnienie do przetwarzania danych osobowych, 

c) zapewnienia kontroli nad prawidłowością przetwarzania i ochrony powierzonych danych 

osobowych,  

d) prowadzenia ewidencji osób upoważnionych do przetwarzania powierzonych danych 

osobowych, 

e) dochowania szczególnej staranności, aby osoby upoważnione do przetwarzania tych 

danych zachowały je w tajemnicy, również po zakończeniu realizacji niniejszej Umowy 

powierzenia, między innymi poprzez poinformowanie ich o prawnych konsekwencjach 

naruszenia poufności danych oraz odebranie oświadczeń o obowiązku zachowania w 

tajemnicy tych danych i sposobów ich zabezpieczenia; 

f) prowadzenia dokumentacji opisującej sposób przetwarzania powierzonych danych 

osobowych oraz środki techniczne i organizacyjne zapewniające ochronę przetwarzania 

tych danych, w tym w szczególności Politykę Bezpieczeństwa Danych Osobowych oraz 

Instrukcję Zarządzania Systemem Informatycznym Służącym do Przetwarzania Danych 

Osobowych; 

g) przechowywania dokumentów dotyczących powierzonych do przetwarzania danych 

osobowych w specjalnie do tego przeznaczonych szafach lub szafkach zamykanych na 

klucz znajdujących się w zamykanych na klucz pomieszczeniach, zabezpieczonych przed 

dostępem osób nieuprawnionych. 

6. Przyjmujący oświadcza, iż jest świadomy unijnej reformy ochrony danych osobowych, która 

związana jest z opublikowaniem w dniu 4 maja 2016 w Dzienniku Urzędowym UE L119 

oficjalnego tekstu Ogólnego rozporządzenia o ochronie danych, które wchodzi w życie 20 dnia 

po publikacji w Dzienniku Urzędowym UE, a będzie stosowane od dnia 25 maja 2018 r. Tym 

samym, Przyjmujący oświadcza również, że przetwarzanie powierzonych mu danych 

osobowych, najpóźniej od dnia 25 maja 2018 r. będzie odbywało się z poszanowaniem 

przepisów Ogólnego rozporządzenia o ochronie danych oraz wydanych na jego podstawie 

krajowych przepisów z zakresu ochrony danych osobowych, które zastąpią obecnie 

obowiązujące przepisy wskazane w ust. 1 powyżej. 
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7. Jeżeli powierzone dane osobowe są przetwarzane w formie elektronicznej na serwerach  

i  nośnikach danych Przyjmującego, serwery i nośniki te nie mogą znajdować się poza 

obszarem Unii Europejskiej i Europejskiego Obszaru Gospodarczego. 

8. Zabronione jest umożliwianie przez Powierzającego zdalnego dostępu do powierzonych 

danych osobowych. 

§ 3. 

Współdziałanie Stron 

1. Strony ustalają, że podczas realizacji niniejszej Umowy powierzenia będą ze sobą ściśle 

współpracować, informując się wzajemnie o wszystkich okolicznościach mających lub 

mogących mieć wpływ na wykonanie powierzenia, w szczególności, Przyjmujący będzie 

informował Powierzającego o wszelkich przypadkach naruszenia zasad przetwarzania i 

ochrony danych osobowych lub o ich niewłaściwym użyciu oraz o wszelkich czynnościach w 

sprawach dotyczących ochrony danych osobowych podejmowanych w związku z 

postępowaniem przed GIODO oraz przed innymi organami i urzędami, w szczególności: 

policją, sądem, Najwyższą Izbą Kontroli, itp. 

2. Przyjmujący jest obowiązany niezwłocznie informować Powierzającego o wszelkich 

zdarzeniach dotyczących bezpieczeństwa przetwarzania powierzonych danych osobowych, w 

szczególności w przypadkach: wystąpienia, podejrzenia wystąpienia incydentu 

bezpieczeństwa lub podjęcia próby dokonania czynności w celu wywołania incydentu 

bezpieczeństwa. Przyjmujący informuje Powierzającego poprzez wysłanie wiadomości 

elektronicznej na wskazane w tym celu przez Powierzającego adres poczty elektronicznej. 

Ponadto, do 5 każdego miesiąca, Przyjmujący przekazuje Powierzającemu zestawienie ww. 

zdarzeń wraz z informacją o skutkach zdarzenia oraz sposobie załatwienia sprawy za miesiąc 

poprzedni. 

3. Przyjmujący nie może dalej powierzać przetwarzania powierzonych mu danych osobowych,  

o których mowa w §1 niniejszej Umowy powierzenia, innym podmiotom bez uzyskania 

pisemnej zgody Powierzającego. 
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4. Powierzając przetwarzanie danych osobowych innym podmiotom, Przyjmujący jest 

obowiązany zapewnić w dalszej umowie powierzenia spełnianie przez inny podmiot 

wymogów w zakresie ochrony danych osobowych na poziomie, co najmniej takim samym, jak 

przewidziany w niniejszej Umowie powierzenia. 

5. Powierzający może uzależnić udzielenie zgody na dalsze powierzenie przetwarzania danych 

osobowych, o których mowa w § 1 niniejszej Umowy powierzenia, od spełnienia innych 

warunków związanych z przetwarzaniem lub ochroną powierzanych danych osobowych.  

6. Powierzający ma prawo do kontroli sposobu wykonywania niniejszej Umowy powierzenia 

przez Przyjmującego poprzez przeprowadzenie zapowiedzianych lub niezapowiedzianych, 

doraźnych kontroli sposobu przetwarzania i ochrony danych osobowych przeprowadzanych 

przez Powierzającego w siedzibie Przyjmującego oraz we wszelkich innych miejscach 

stanowiących obszar przetwarzania powierzonych danych osobowych, jak również prawo 

żądania złożenia pisemnych wyjaśnień przez Przyjmującego. 

7. Na zakończenie kontroli, o której mowa w ust. 6, przedstawiciel Powierzającego sporządza 

protokół, który podpisują i otrzymują przedstawiciele obu stron. Przedstawiciel Przyjmującego 

może wnieść jednostronnie zastrzeżenia do protokołu. 

8. Po kontroli, o której mowa w ust. 6, Powierzający może zredagować i żądać wykonania 

zaleceń pokontrolnych przez Przyjmującego, o ile są one zgodne z Umową powierzenia i 

Ustawą oraz określić termin ich realizacji. 

§ 4. 

Czas obowiązywania Umowy powierzenia 

1. Niniejsza Umowa powierzenia zostaje zawarta na czas realizacji przez Przyjmującego  

Umowy …………….... (nr pierwotnej umowy cywilnoprawnej). 

2. Termin rozpoczęcia przetwarzania powierzonych danych osobowych to termin: 

………………. 

3. Termin zakończenia przetwarzania powierzonych danych osobowych to termin: 

……………… 
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4. Po zakończeniu obowiązywania niniejszej Umowy powierzenia Przyjmujący jest 

obowiązany:  

a) zwrócić w terminie 7 dni od zakończenia przetwarzania danych osobowych wszelkie 

przenośne nośniki danych osobowych: kopie papierowe, CD, pamięci flash, przenośne 

karty pamięci, pendrive itd.; 

b) trwale usunąć dane osobowe będące przedmiotem niniejszej Umowy oraz w terminie 7 dni 

roboczych od zakończenia przetwarzania danych osobowych przekazać Powierzającemu 

protokół trwałego usunięcia powierzonych danych osobowych; 

c) do niezwłocznego przekazania Powierzającemu pisemnego oświadczenia, w którym 

potwierdzi, że  nie posiada żadnych danych osobowych, których przetwarzanie zostało mu 

powierzone mocą umowy po zrealizowaniu postanowień, o których mowa w pkt. 4 lit. a i 

b. 

§ 5. 

Warunki wypowiedzenia powierzenia przetwarzania danych osobowych 

1. Umowa powierzenia może zostać wypowiedziana ze skutkiem natychmiastowym bez 

zachowania terminu wypowiedzenia w przypadku, gdy Umowa ………... (nr pierwotnej 

umowy cywilnoprawnej), o której mowa w §1 ust. 1 niniejszej Umowy powierzenia zostanie 

rozwiązana przez którąkolwiek ze Stron z przyczyn i w terminie określonym w Umowie 

……….. (nr pierwotnej umowy cywilnoprawnej) 

2. Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych może zostać wypowiedziana  

za 7 dniowym okresem wypowiedzenia w przypadku, gdy: 

a) kontrola GIODO wykaże, że Przyjmujący nie podjął środków zabezpieczających, o 

których mowa w art. 36-39 Ustawy, lub gdy Przyjmujący nie stosował się do wymogów 

przewidzianych w Rozporządzeniu MSWiA;  

b) Przyjmujący dopuszcza się zwłoki w dotrzymaniu terminu, określonego w zaleceniach 

pokontrolnych, o których mowa w § 3 ust. 8 niniejszej Umowy powierzenia; 
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c) Przyjmujący wykorzystał dane w celu i w zakresie niezgodnym z niniejszą Umową 

powierzenia; 

d) Przyjmujący dalej powierzył przetwarzanie danych osobowych podmiotowi trzeciemu 

bez zgody Powierzającego; 

e) zostanie wszczęte postępowanie sądowe przeciw Powierzającemu bądź Przyjmującemu 

w związku z naruszeniem ochrony danych osobowych, których przetwarzanie powierzono 

niniejszą Umową powierzenia. 

3. Powierzający przetwarzanie danych może rozwiązać Umowę powierzenia z Przyjmującym  

ze skutkiem natychmiastowym z winy Przyjmującego w przypadku gdy: 

a) Przyjmujący wykorzystał dane w celu i w zakresie niezgodnym z niniejszą Umową 

powierzenia; 

b) Przyjmujący dalej powierzył przetwarzanie danych osobowych podmiotowi trzeciemu 

bez zgody Powierzającego; 

c) zostanie wszczęte postępowanie sądowe przeciw Powierzającemu bądź Przyjmującemu 

w związku z naruszeniem ochrony danych osobowych, których przetwarzanie powierzono 

niniejszą Umową powierzenia. 

4. W przypadkach, o których mowa w ust. 2, Przyjmujący zobowiązany jest niezwłocznie, 

najpóźniej trzeciego dnia roboczego po otrzymaniu wypowiedzenia, zrealizować 

zobowiązania, o których mowa w § 4 ust. 4. 

§ 6. 

Naruszenie ochrony danych osobowych 

 

1. Przyjmujący jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych osobowych 

niezgodnie z niniejszą Umową powierzenia, a w szczególności za bezpodstawne udostepnienie  

lub przekazywanie danych osobowych nieuprawnionym podmiotom lub osobom. 

2. Jeżeli w związku z niniejszym powierzeniem przetwarzania danych osobowych Powierzający 

będący Administratorem Danych Osobowych zostanie prawomocnym orzeczeniem 
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zobowiązany do wypłaty odszkodowania, zadośćuczynienia lub zostanie ukarany grzywną, 

Przyjmujący zobowiązuje się zrekompensować Powierzającemu udokumentowane straty z 

tego tytułu do wysokości poniesionego odszkodowania, zadośćuczynienia lub grzywny. 

Zobowiązanie Przyjmującego, o którym mowa powyżej, powstanie pod warunkiem pisemnego 

powiadomienia go o każdym przypadku wystąpienia z roszczeniem wobec Powierzającego i 

jego podstawach prawnych i faktycznych, w celu umożliwienia Przyjmującemu zajęcia 

stanowiska, odniesienia się do podstaw takiej odpowiedzialności i ewentualnego wstąpienia 

do sprawy na etapie sądowym.  

3. Przyjmujący ponosi odpowiedzialność odszkodowawczą względem Powierzającego w 

zakresie strat rzeczywiście poniesionych przez Powierzającego. 

§ 7. 

Postanowienia końcowe 

1. Umowa stanowi udokumentowanie polecenie Administratora, o którym mowa w art. 28 ust. 

3 lit. a) Ogólnego rozporządzenia o ochronie danych.  

2. Po rozwiązaniu niniejszej Umowy powierzenia Przyjmujący niezwłocznie, ale nie później niż 

w terminie do 7 dni, zobowiązuje się trwale usunąć wszelkie dane osobowe, których 

przetwarzanie zostało mu powierzone, w tym skutecznie, tj. w sposób uniemożliwiający ich 

odtworzenie usunąć je również z nośników elektronicznych pozostających w dyspozycji 

Przyjmującego. 

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową powierzenia zastosowanie będą miały 

przepisy ogólnie obowiązujące, w szczególności przepisy ustawy Kodeksu cywilnego i ustawy 

o ochronie danych osobowych. 

4. Zmiany Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych wymagają zachowania formy 

pisemnej, w postaci aneksu, pod rygorem nieważności. 

5. Wszelkie spory związane z wykonaniem niniejszej Umowy powierzenia oraz wynikłe na jej 

tle rozstrzygane będą przez sąd właściwy dla siedziby Powierzającego. 

6. Niniejsza Umowa powierzenia wchodzi w życie z dniem jej podpisania. 



 

 

 

 
 

10 

7. Umowę powierzenia danych osobowych sporządzono w dwóch jednobrzmiących 

egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 

 

    Powierzający           Przyjmujący  
      (Administrator Danych Osobowych)                                                                  

 

 

……………………….…………….                                                   ………………………………….     

 

     ABI MF 
(Administrator Bezpieczeństwa Informacji w MF)                                                                  

 

 

……………………….………….… 

 


