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Załącznik nr 1 

Opis przedmiotu zamówienia 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa do Izby Administracji Skarbowej w Warszawie oraz 

jednostek jej podległych materiałów biurowych i papierniczych. 

2. Wymagane parametry techniczne. 

 

ZAŁĄCZNIK ZESTAWIENIE ILOŚCIOWE NA MATERIAŁY BIUROWE  I PAPIERNICZE DLA 
IAS I JEDNOSTEK PODLEGŁYCH NA 2020ROK 

Lp. Nazwa artykułu 
biurowego i 

papierniczego 

Wymiary/ parametry techniczne Jednostka 
miary (szt.) 

1 2 3 4 

1 Długopis automatyczny typu Zenith, Grand lub równoważny, uchwyt 
antypoślizgowy, wkład –  kolor tuszu niebieski.  

100 

2 Gumka  polimerowa, wielofunkcyjna do wymazywania ołówka lub długopisu, 
nie niszcząca ścieranej powierzchni. 

60 

3 Ołówek ołówek drewniany z  klejonym grafitem, grafit odporny na łamanie i 
pękanie twardość HB, z gumką 

60 

4 Segregator A4 / 75 mm z mechanizmem; 2 dziurki, wzmocniony, na dolnych 
krawędziach metalowe okucia, otwór na palec, dolna listwa 
wzmacniająca na całej długości, wymienna etykieta grzbietowa, (kolor 
czarny, niebieski, zielony). 

3180 

5 Taśma   samoprzylepna, 19mm, min. 7,5m  4240 

6 Tusz  do stempli automatycznych, niebieski poj. min.25m na bazie wody 1590 

7 Zszywki  metalowe, galwanizowane 24/6 (op. 1000 szt.). 5300 

8 Koperty DL SK białe z 
oknem prawym 

wymiary: 110x220 mm, wymiar okna 45X90mm, 1 op.= 1000 szt. 
 

530 

9 Skoroszyt tekturowy 
biały A4 

format A4, bezkwasowy, o gramaturze 350g/m2 (+/-5%) przednia 
okładka z nadrukowanymi liniami ułatwiającymi opis skoroszytu, 
wewnątrz metalowy wąs umieszczony w dodatkowym pasku tektury 
zwiększającym jego wytrzymałość 

79500 

10 Teczka tekturowa 
wiązana A4 

format A4, wiązana wykonana z białego kartonu, wyposażona 
 w tasiemkę, posiadająca trzy zewnętrzne klapki zabezpieczające 
dokumenty przed wypadnięciem, odporne na zerwanie mocowania 
tasiemek, gramatura min. 350 g/m2 

132500 
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3. Miejsca dostawy:  

Materiały biurowe i papiernicze powinien być dostarczony jednorazowo, do następujących 

odbiorców w następujących ilościach: 

- poz. 1,2,3 wg zestawienia ilościowego w całości dostarczone do Izby Administracji Skarbowej w  

Warszawie  

- poz. 4  po 60 szt. IAS w Warszawie i  każda jednostka podległa 

- poz. 5 po 80 szt. IAS w Warszawie i każda jednostka podległa 

- poz. 6 po 30 szt. IAS w Warszawie i każda jednostka podległa 

- poz. 7 po 100 op. (1 op./1000szt.) IAS w Warszawie i każda jednostka podległa 

- poz. 8 po 10 op. ( 1 op./ 1000 szt.) IAS w Warszawie i każda jednostka podległa 

- poz. 9 po 1500 szt. IAS w Warszawie i każda jednostka podległa 

- poz. 10 po 2500 szt. IAS w Warszawie i każda jednostka podległa 
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Lp. 
Kod 

jednostki 
Nazwa jednostki  Miejsce dostawy (adres) 

Warunki rozładunku (na jakiej kondygnacji znajduje 
się miejsce składowania , czy istnieje mozliwość 

skorzystania z windy, czy istnieje mozliwość 
rozładowania palet przez wykonawcę itp.) 

Dane osoby do kontaktu (imię i nazwisko, nr 
tel., e-mail) 

1 2 3 4 5 6 

1 1401 
Izba Administracji 

Skarbowej w 
Warszawie 

ul. Alojzego Felińskiego 2B, 
01-513 Warszawa                                         

 
      
                                                                  
 

poziom -2, jest winda i możliwość załadowania 
wózka wraz z paletą i rozładowania w miejscu 

przeznaczenia tj. na poziomie -2 
 

2 1402 
Urząd Skarbowy w 

Białobrzegach 
ul. Reymonta 46, 

26-800 Białobrzegi 
miejsce składowania - pierwsze piętro bez windy   

3 1403 
Urząd Skarbowy w 

Ciechanowie 
ul. Warszawska 58, 
06-400 Ciechanów 

Miejsce składowania znajduje się na parterze 
budynku, dojazd od strony garażu, brak windy, 

możliwość rozładunku palet bezpośrednio z 
samochodu dostawcy  (rozładunek i magazyn na 

tym samym poziomie). 

 

4 1404 
Urząd Skarbowy w 

Garwolinie 
ul. Senatorska 30, 
08-400 Garwolin 

1)magazyn materiałów biurowych znajduje się w 
części podpiwniczonej budynku,   2)brak możliwości 
skorzystania z windy, do pomieszczenia prowadzi 
zejście składające się z trzech schodków, 
3)konieczność rozładunku ręcznego materiałów 
biurowych,   4)możliwość podjazdu samochodu 
dostawczego bezpośrednio pod budynek istnieje 
wówczas, gdy nie są zajęte wszystkie miejsca 
parkingowe w istniejącej zatoczce. Ulica Senatorska 
jest ulicą jednokierunkową i na wysokości Urzędu 
samochody parkują po obu stronach ulicy. Istnieje 
natomiast możliwość wjazdu na parking Urzędu i 
przewiezienie chodnikiem całych palet na wózku 
bezpośrednio do zejścia ok. 20 m. 

 

5 1405 
Urząd Skarbowy w 

Gostyninie 
09-500 Gostynin, 

ul. Płocka 10 
I piętro, brak windy  
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6 1406 
Urząd Skarbowy w 

Grodzisku Mazowieckim 
05-825 Grodzisk Maz. ul. 

Żydowska 19 
III piętro, pok. 301, siedziba  jest wyposażona w 

windę, możliwość rozładowania palet 
 

7 1407 
Urząd Skarbowy w 

Grójcu 

Urząd Skarbowy w Grójcu , 
05-600 Grójec, ul. Księdza 

Piotra Skargi 35 

 pomieszczenie parter szerokość drzwi 80 cm, 
windy brak, jest podjazd dla niepełnosprawnych, 

brak możliwości  rozładowania palet przez 
wykonawcę 

 

8 1408 
Urząd Skarbowy w 

Kozienicach 
26-900 Kozienice, ul. 

Parkowa 5 

miejsce składowania - parter (dwa schodki do 
wejścia na poziom główny), towar należy wnieść do 

pomieszczenia niedaleko wejścia; istnieje 
możliwość skorzystania z wózka - platformy 

 

9 1409 
Urząd Skarbowy w  

Legionowie 
05-120 Legionowo ul. 

Piłsudskiego 43 c 
parter budynku , jest możliwość wjazdu wózkiem 

przystosowanym do przewozu europalet   
 

10 1410 
Urząd Skarbowy w 

Łosicach 
ul. 11-go Listopada 1, 08- 

200 Łosice 
Miejsce składowania- pierwsze piętro, urząd nie 

posiada  windy 
 

11 1411 US Maków Mazowiecki 
ul. Kopernika 6 C,                                       

06-200   Maków Mazowiecki 

rozładunek na parterze budynku w pierwszym 
pomieszczeniu, podjazd pod główne drzwi budynku, 

możliwość rozładowania palet przez wykonawcę 
 

12 1412 
Urząd Skarbowy w 

Mińsku Mazowieckim 
05-300 Mińsk Mazowiecki, ul. 
Szczecińska 2 

Miejsce składowania parter, istnieje możliwość 
rozładowanie palet przez wykonawcę. 

 

13 1413 
Urząd Skarbowy w 

Mławie 
ul. G .Narutowicza 19/7,06-

500 Mława 

1. Pomieszczenie w piwnicy, rozładunek przez 
garaż, poziom -1.       2. brak możliwości 

skorzystania z windy.                                               
3. Możliwość rozładunku całych  palet bezpośrednio 

do magazynu .                4. Możliwość podjazdu 
bezpośrednio pod budynek poziom -1.  

 

14 1414 
Urząd Skarbowy w 

Nowym Dworze 
Mazowieckim 

05-100 Nowy Dwór 
Mazowiecki, ul. Legionów 7 

I piętro, pokój 115       BRAK WINDY  

15 1415 
Urząd Skarbowy w 

Ostrołęce 
07-400 Ostrołęka ul. 

Przechodnia 6 

Miejsce składowania  znajduje się na parterze, nie 
ma możliwości rozładowania palet przez 

wykonawcę oraz brak możliwości rozładowania 
towaru przez pracowników. 

 

16 1416 
Urząd Skarbowy w 

Ostrowi Mazowieckiej 
ul. Stanisława Duboisa 1 

07-300 Ostrów Mazowiecka 
piwnica, jest możliwość rozładowania palet przez 
wykonawcę  

 

17 1417 
Urząd Skarbowy w 

Otwocku 
05-400 Otwock, ul Matejki 4 

Miejsce składowania - I piętro, bez windy, brak 
możliwości rozładowania palet bez uprzedniego 

uzgodnienia 
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18 1418 
Urząd Skarbowy w 

Piasecznie 
ul. Energetyczna 5, 05-500 

Piaseczno 

windy uszkodzone, rozładunek rampa przy wejściu 
bocznym do budynku, miejsce rozładunku poziom 
„0”, istnieje możliwość rozładowania palet przez 

wykonawcę. 
 

19 1419 
Urząd Skarbowy w 

Płocku 
ul. 1 Maja 10, 09-400 Płock  

Możliwość rozładunku na poziomie 0, możliwość 
skorzystania z windy oraz rozładunku palet przez 

wykonawcę  

 

20 1420 
Urząd Skarbowy w 

Płońsku 
09-100 Płońsk 

ul. Spółdzielcza 2 

Kondygnacja składowania - I 
Winda - brak 

Rozładunek palet - brak możliwości  
 

21 1421 
Urząd Skarbowy w 

Pruszkowie 
ul. Staszica 1, 05-800 

Pruszków 
parter  

22 1422 
Urząd Skarbowy w 

Przasnyszu 
06-300 Przasnysz ul. 

Świerkowa 3 
Rozładunek - na parterze  

23 1423 
Urząd Skarbowy w 

Pułtusku 
06-100 Pułtusk, ul. Żwirki i 

Wigury 7 
parter,  brak windy, dobry dojazd do budynku  

24 1424 
Pierwszy Urząd 

Skarbowy w Radomiu 
26-600 Radom, ul. 
Zbrowskiego 106 

parter, istnieje możliwość rozładunku palet przez 
Wykonawcę, brak windy 

 

25 1425 
Drugi Urząd Skarbowy 

w Radomiu 
26-600 Radom, ul. Toruńska 

3 
Piwnica, poziom -1, brak możliwości rozładunku 

palet, brak windy 
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26 1426 US Siedlce 08-110 Siedlce Drobika 15 parter jest możliwość rozładunku wózkiem  

27 1427 
Urząd Skarbowy w 

Sierpcu 
ul. Piastowska 48, 09-200 

Sierpc 

Miejsce rozładunku znajduje się na parterze,  
istnieje możliwość rozładowania palet przez 

wykonawcę. 
 

28 1428 
Urząd Skarbowy w 

Sochaczewie 
96-500 Sochaczew, ul. 

Grabskiego 4 

Miejsce składowania znajduje się w piwnicy, brak 
windy, nie ma możliwości rozładowania palet, 

materiały są rozładowywane na zewnątrz Urzędu 
ręcznie. 

 

29  1429  
Urząd Skarbowy w 

Sokołowie Podlaskim 
ul. Węgrowska 5, 08-300 

Sokołów Podlaski 

Magazyn znajduje się w piwnicy budynku, istnieje 
możliwość wejścia przez garaż i można się pokusić 

o rozładunek palet. 
 

30 1430 
Urząd Skarbowy w 

Szydłowcu 
ul. Widok 6, 26-500 

Szydłowiec 
Piwnica -1, brak windy,  rozładunek realizowany 

przez Wykonawcę 
 

31 1431 
Urząd Skarbowy 

Warszawa - Bemowo 
ul. Białobrzeska 53a, 02-325 

Warszawa 

miejsce składowania w piwnicy budynku, jest winda 
towarowa oraz ręczny wózek widłowy,  możliwość 

wykorzystania rampy rozładowczej po 
wcześniejszym umówieniu daty dostawy 

 

32 1432 
Urząd Skarbowy 

Warszawa-Bielany 
ul. Skalbmierska 5. 01-844 

Warszawa 

Miejsce składowania - piwnica i parter, brak windy, 
istnieje możliwość rozładunku palet przez 

Wykonawcę. 
 

33 1433 
Urząd Skarbowy 

Warszawa Mokotów 
ul. Postępu 16A 02-676 

Warszawa 
parter,  możliwość składowania całej palety  
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34 1434 
Urząd Skarbowy 
Warszawa-Praga 

ul. Jagiellońska 15, 03-719 
Warszawa 

Rozładunek artykułów biurowych odbywa się na 
rampie, w garażu tut. Urzędu (wjazd od ul. Okrzei). 

Jeżeli samochód dostawczy jest zbyt duży to 
rozładunek może się odbyć na zamkniętym placu, 
należącym do tut. Urzędu (wjazd od ul. Okrzei). W 

obydwu przypadkach istnieje możliwość 
rozładowania palet przez wykonawcę. Budynek 

posiada windę towarową, lecz dostawy po 
weryfikacji na rampie, są kierowane w określonych 

ilościach do poszczególnych komórek  

 

35 1435 
Pierwszy Urząd 

Skarbowy Warszawa 
Śródmieście 

ul. Lindley 14 02-013 
Warszawa 

Są trzy miejsca rozładunku: : 1.  Piętro pierwsze, 
jest dostęp do windy, brak możliwości rozładowania 
całych palet, rozładunek ręczny lub wózkiem 

 2. . Poziom -1 (piwnica) możliwość podjazdu pod 
budynek, brak windy, niezbędny rozładunek ręczny        

3. Półpiętro (antresola) możliwość podjazdu pod 
budynek, brak windy, niezbędny rozładunek ręczny 

36 1436 
Drugi Urząd Skarbowy 
Warszawa-Śródmieście 

ul. Jagiellońska 15, 03-719 
Warszawa 

 podjazd pod rampę, winda towarowa, jest 
możliwości rozładunku palet przez dostawce 

 

37 1437 
Urząd Skarbowy 

Warszawa Targówek 
ul. Dąbrowszczaków 14 03-

484 Warszawa 

Magazyn na kondygnacji -1, winda, zazwyczaj 
rozładunek następuje od tyłu budynku, we 

współpracy pomiędzy dostawcami a pracownikami 
US - dostawcy rozładowują dostarczony towar na 

rampę, a pracownicy zajmują się jego dalszym 
transportem do magazynu.. Większe pojazdy 

dostawcze muszą parkować od frontu budynku, co 
utrudnia i spowalnia rozładunek ze względu na 

konieczność korzystania z małej windy, łączącej 
poziom ulicy z parterem budynku. 

 

38 1438 
Urząd Skarbowy 

Warszawa-Ursynów 
ul. Wynalazek 3, 02-677 

Warszawa 

Miejsce składowania - piwnica, 
Możliwość skorzystania z windy, 

Możliwość rozładowania palet przez wykonawcę. 
 

39 1439 
URZĄD SKARBOWY 

WARSZAWA-WAWER 
UL. L.MYCIELSKIEGO 21, 

04-379 WARSZAWA 
PIWNICA , MOŻLIWOŚĆ ROZŁADOWANIA 

PRZEZ OKNO  
 

40 1440 
Urząd Skarbowy 
Warszawa-Wola 

ul. Powstańców Śląskich 2D, 
01-381 Warszawa 

piwnica, TAK, TAK  
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41 1441 
Urząd Skarbowy w 

Węgrowie 
ul. Kościelna 4, 07-100 

Węgrów 

Brak windy. Miejsce składowania znajduje się na 
parterze, brak możliwości bezpośredniego 
rozładunku palet do pomieszczenia.  Ponadto w 
tutejszym Urzędzie nie ma pracownika 
gospodarczego, konserwatora lub kierowcy który 
mógłby wnieść dostawę, niezbędny jest zapis w 
zakresie dostawy oraz wniesienia art. biurowych 
przez wykonawcę we wskazane miejsce przez 
upoważnionego pracownika.  

 

42 1442 
Urząd Skarbowy w 

Wołominie 
ul. Przejazd 2, 05-200 

Wołomin 
garaż, parter, możliwość rozładowania palet przez 

wykonawcę 
 

43 1443 
Urząd Skarbowy w 

Wyszkowie 
 07-200 Wyszków, ul. Gen. J. 

Sowińskiego 82 
I piętro, brak windy  

44 1444 
Urząd Skarbowy w 

Zwoleniu 
Wojska Polskiego 39, 26-700 

Zwoleń  
magazyn na I piętrze, brak windy   

45 1445 
Urząd Skarbowy w 

Żurominie 
Plac Piłsudskiego 4 

09-300 Żuromin 
II piętro, brak windy, brak możliwości rozładowania 

palety 
 

46 1446 
Urząd Skarbowy w 

Żyrardowie 
ul. 1 Maja 49A, 96-300 

Żyrardów 

1. Miejsce składowania artykułów biurowych 
znajduje się na poziomie -1, 
2. W Urzędzie brak jest możliwości skorzystania z 
windy, 
3. W Urzędzie brak jest możliwości rozładowania 
całych palet bezpośrednio do magazynu - konieczny 
jest rozładunek ręczny, 
4. Istnieje możliwość podjazdu samochodu 
dostawczego bezpośrednio pod budynek Urzędu. 

 

47 1447 
Urząd Skarbowy w 

Lipsku 
ul. Solecka 88, 27-300 Lipsko 

miejsce składowania – I piętro; brak windy w 
budynku;  
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48 1448 
Urząd Skarbowy w 

Przysusze 
ul. Szkolna 7, 

26-400 Przysucha  
II piętro pok. 11, winda  

49 1449 
Trzeci Urząd Skarbowy 
Warszawa -Śródmieście 

02-013 Warszawa, 
ul. Lindleya 14 

Rozładunek od. ul. Nowogrodzkie j parter - istnieje 
możliwość rozładowania palet przez wykonawcę 

 

50 1471 
Pierwszy Mazowiecki 

Urząd Skarbowy w 
Warszawie 

ul. A. Felińskiego 2A, 
01-513 Warszawa 

miejsce składowania - PARTER, istnieje możliwość 
rozładowania palet. 

 

 

51 1472 
Drugi Mazowiecki Urząd 
Skarbowy w Warszawie 

ul. Stawki 2 
00-193 Warszawa (budynek 

INTRACO) 

W tutejszym urzędzie dostawa materiałów 
dostarczana jest na poszczególne piętra. Urząd 
znajduje się na 8 piętrach. Budynek, w którym 
znajduje się urząd posiada windy , które będą 

wykorzystywane przy rozładunku. Niestety towar z 
palet będzie musiał być przeładowany na wózek, 
nie ma zgody zarządcy budynku na rozwożenie 

towaru paletą. 

 

52 1473 
Trzeci Mazowiecki 
Urząd Skarbowy w 

Radomiu 

ul. Struga 26/28, 
26-610 Radom 

Rozładunek w garażu – nie ma konieczności 
korzystania z windy.  

 

53 448000 
Mazowiecki Urząd 
Celno-Skarbowy w 

Warszawie 

ul. Jagiellońska 55B, 
 03-301 Warszawa 

Winda - TAK 
Podjazd bezpośredni - TAK 
Magazyn - TAK (poziom -1) 

 

 


